FEDERATION FRANCAISE DE NATATION

e

r— /_/_

)

FEp,

www.ffnatation.fr

20

«9}1\0~ A

BT

Yar, AT\O‘\



extraNat

Documentation
a l'usage
des clubs

et des comites

Imprimerie SAl Biarritz



[
3
)

\|I|| l“l

manuel de l'utilisateur

extraNat ¢
ComMPOSITION
DE LA CoMMISSION
INFORMATIQUE FFN
Président Gérard NURIT

Patrick FRADET

Membres
Guy LE BRIS
Dominique LEFEBURE

Gilbert POULEYN

Consultants Stéphane BACQUET
Olivier DUPAS




manuel de 'utilisateur )

extraNat

SERVICE DES SYSTEMES

D’ INFORMATION
DE LA FFN

Responsable

Olivier DUPAS
e-mail : olivier.dupas@ffnatation.fr

Administrateur réseau

Stéphane BACQUET
e-mail : stephan.bacquet@ffnatation.fr

Gestion des licences et clubs

Philippe PONGENTY
Tél. : 01.40.31.40.18
e-mail : philippe.pongenty@ffnatation.fr

Traitement des données (maitres et natation course)

Katia GREVERIE
Tél. : 01.40.31.40.09
e-mail : katia.greverie@ffnatation.fr

Traitement des données (natation course)

Sophie LARDILLAT
Tél. : 01.40.31.34.94
e-mail : sophie.lardillat@ffnatation. fr



¥ £

iy

llfll:lb
'||||ill>
il

manuel de I'utilisateur

Un projet ambitieux

Dans le cadre du projet fédéral adopté a la derniere Assemblée
Générale de Rouen, était prévue la mise en place d’un nouveau cir-
cuit des licences concerté par la Commission fédérale informatique
en accord avec le Comité directeur.

Les études technigues ont été menées dans un délai relative-
ment court, mais rendues nécessaires pour corriger les anomalies
de I'ancien systeme et prévenir leur répétition annoncée. Il s'agit
d’une application Web a laquelle chaque groupement adhérent et
les structures décentralisées auront acces par le biais d'INTERNET
avec un code individualisé attribué sous la responsabilité de leur
président, permettant la saisie des licences en ligne et d’exercer
les contréles réglementaires dévolus aux Comités régionaux et dé-
partementaux. Toutes les modalités d’utilisation sont consignées
dans le présent manuel.

C’est une étape importante de la modernisation de notre Fédé-
ration et de l'introduction des nouvelles technologies. Il convient
de remercier la Commission fédérale, les permanents et les Comi-
tés régionaux qui ont procédé aux tests préalables, d‘avoir mené
a terme la mission qui leur a été confiée. Bien entendu d‘autres
taches les attendent, car rien, et en particulier dans ce secteur,
n’est acquis face aux évolutions permanentes des technologies et
de notre indispensable professionnalisation.

Gageons enfin que cette méthode de saisie directe des licen-
ces et les récents succes olympiques de nos athletes a Athénes
contribueront a une augmentation importante du nombre de nos
licenciés.

Bonne année sportive a toutes et a tous.

Le Secrétaire Général,
Dominique BAHON
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1 Définition des termes utilisés
L&

B AFFILIATION

Ce terme est utilisé pour les clubs (adhésion et réadhésion a la FFN) avec
comme support une fiche de renseignements club a remplir. On utilisera
également le terme affiliation pour les Comités régionaux et départemen-
taux car la procédure informatique sera identique (sans I'aspect financier).

B ComitE

Le terme Comité sera utilisé qu’il s’agisse d’'un Comité régional ou dépar-
temental.

B AcTiviTE

Ce terme sera utilisé aussi bien pour les affiliations que pour les licences.
Les activités sont définies par la FFN : Natation course, Eau Libre, Plon-
geon, Water-Polo, Natation Synchronisée, Aquaforme.

B TABLEAU DE BORD

Acceés par Internet sécurisé par un identifiant et un mot de passe permettant
des actions sur ses données propres, selon son profil : modification, ajout,
paiement, édition, etc.

Concernant plus spécifiquement les licences

B OBLITERATION
C’est une validation de la licence par le Comité qui permet au licencié de
participer a des compétitions.

B HomoLOGATION

Seule la FFN est habilitée a homologuer les licences. C’'est seulement a
partir de cette étape que la licence est officialisée.

B NUMERO DE LICENCE
Le numéro de licence est composé de deux éléments indissociables :
= |e numéro fédéral de club (1° élément a 9 caractéres) ;

= et le numéro d’identifiant unique fédéral — I[UF — du licencié conservé
a vie (2° élément a 22 caractéres maximum).
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B TYPES DE LICENCES

= Renouvellement : dans ce cas, le numéro de licence ne change pas
(saison consécutive ou non).

Exemple :
Saison 2000/2001 - DUPONT Catherine - Numéro de licence :
0130750345 562886.
Saison 2001/2002 : renouvellement : le numéro reste identique
Ou saison 2004/2005 : renouvellement : le numéro reste identi-
que.

< Transfert ('aspect financier n’intervient pas dans ces définitions). On
utilise le terme transfert quand la premiére partie du numéro change
(numéro de club) que le licencié soit licencié la saison précédente ou
non.

= Nouvelle : individu inexistant dans la base de données unique.
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Menu principal

On accede a la gestion des licences en ligne au moyen de I'adresse :

http://www.extranat.fr

La gestion des licences en ligne est protégée par un mot de passe, vous devez vous
identifier :

= ldentifiant : numéro d’identification qui a été communiqué par la Fédération.

= Mot de passe : celui qui vous a été transmis par courrier par la FFN. Pour le mot
de passe de 8 caractéres, il faut respecter la casse (majuscule, minuscule) des
lettres. Ce mot de passe pourra a tout moment étre modifié sur demande écrite
du Président de la structure aupres du service licence de la FFN.

Une fois identifié, le menu principal correspondant a votre type de structure s’affi-

Tableau de bord Engagements

Mouvelle licence / Transfert |
Renouvellement AR —
Prélicences

Recherche / Edition
Paiement des licences

Format FFN
Format PCE

T ————

Manuel de lutilisateur

Réaffiliation
Modification

Mes licenciés

Licenciés de la FFN

£y

& 7

Figure 1 - Exemple de menu principal (ici menu clubs)

Remarque : dans tous les écrans de I'application, le logo FFN (en haut a gauche)

permet de revenir au menu principal.
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3 Gestion de mon affiliation

[ 3.1 - DEFINITIONS

= Nom de la structure : nom sous lequel la structure a été déclarée dans ses
statuts a la préfecture.

= Nom usuel : nom attribué par la FFN et qui sera destiné dans nos différen-
tes communications a destination du grand public (ex. : résultats, classements,
Natation Infos...).

= Correspondant : personne du club qui recevra les informations de la FFN.

- E-mail du correspondant : adresse e-mail a laquelle seront envoyés les mes-
sages d’alertes relatifs a la gestion des licences en ligne (champ obligatoire pour
assurer une communication rapide entre les différentes structures).

[ 3.2 - VALIDITE DES AFFILIATIONS
Les affiliations sont valables :

= Pour les clubs annuels et les comités : du 16 septembre de 'année N au 15 sep-
tembre de 'année N+1. Exemple : du 16/09/2004 au 15/09/2005.

= Pour les clubs été : du 1" mai au 15 septembre de la méme année .

Les renouvellements d’affiliation ne peuvent se faire qu’a partir du 16 septembre,
c’est-a-dire a I'ouverture d’'une nouvelle saison.

Vous pourrez anticiper votre demande de réaffiliation, il vous suffit d’imprimer votre
demande avec extraNat et de I'expédier par courrier au service licence accompa-
gnée du réglement avant la date du 16 septembre. De cette maniére, vous dispose-
rez de toutes les fonctionnalités d’extraNat des le 16 septembre 2004.

B 3.3 - REAFFILIATION (POUR LES CLUBS UNIQUEMENT)
La procédure de réaffiliation est la suivante :

® Dans le menu principal, cliquez sur le lien « Gestion de mon affiliation > Réaffi-
liation ».

® Les données contenues dans la base sont rappelées et vous pouvez modifier
certaines informations : activités pratiquées et coordonnées (voir figure 2).

©® Cliquez sur le bouton « Valider le renouvellement » pour confirmer votre réaffi-
liation.

® Imprimez la page qui s’affiche alors (avec votre n° de structure et le colt de la
réaffiliation) et envoyez-la avec votre paiement a la FFN (annexe « Demande de
réaffiliation », voir page 33).

© Deés réception de votre paiement, la FFN validera votre renouvellement d’affilia-
tion et vous pourrez saisir des demandes de licences pour la nouvelle saison.
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Rappel : le tarif de la réaffiliation est majoré passé une certaine date (voir Regle-
ment financier).

AFFILIATION

Menu principal

Renouveller mon affiliation

N2 de structure : 06 045 3323 Type de structure : Club annuel
Nom de la structure : CN ORLEANS-LA-SOURCE

Nom usuel : CN ORLEANS-LA-SOURCE

Activités pratiquées
V¥ Natation " Plongeon [ water-polo [T Nat. synchro
IC Eau libre T aquaforme
Coordonnées
|Cornp|sxe MNautique Sportif Rue Beaumarchais ﬂ
Adresse : E

Code postal : ville : [ORLEANS |
Téléph l:ml Téléph 2:[—]

Email : [ |

Site web : | |

Correspondant

Nom:[ Jerénom:[__ ]

| g
Adresse : ¥

Codepustal:l:| ville : | ]
Téléphone 1: [ Téléphone 2 : |

Email : | |

AN Yalider le renouvellement m

Figure 2 - Renouvellement d’affiliation

B 3.4 - MODIFICATION DE MON AFFILIATION
(cLuBs ET comITES)

A tout moment au cours de la saison, vous pouvez modifier les informations relati-
ves a votre structure (activités pratiquées et coordonnées) :

Dans le menu principal, cliquez sur le lien « Gestion de mon affiliation > Modifica-
tion ».

13 'Y
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Modifiez les données puis cliquez sur le bouton « Valider les modifications » pour
prendre en compte les modifications.
Remarques :

= Les champs N°, type, nom de la structure et nom usuel ne peuvent étre modifiés
que par le service Licences de la FFN.

= Pour le moment, il n'est pas possible dans I'application de saisir la composition
du bureau (président, secrétaire, trésorier, membres) d’'un Comité régional ou
départemental.

| 3.5 - L’ANNUAIRE DES STRUCTURES
SUR LE SITE INTERNET www.ffnatation.fr
Lorsque vous procéderez a des modifications sur votre affiliation (adresse, mail, té-

Iéphone...), ces modifications seront disponibles aussitot sur le site de la Fédération
dans ’Annuaire des Clubs et/ou des Comités régionaux ou départementaux.
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4 Gestion des licences
T

[ 4.1 - PERIODE DE VALIDITE DES LICENCES

= La période de prise d’une licence est fixée du 16 septembre de I'année N au
15 septembre de 'année N+1.

= En cas de transfert en cours de saison, la licence de I'individu n’est plus valide
pour le club quitté a la date J - 1 du transfert.

[ 4.2 - CIRCUIT FINANCIER ET DE VALIDATION DES LICENCES

Etape 1 - Saisie de la demande de licence par le club

Lors de la saisie, les licences (nouvelles, renouvellements, transferts) sont enregis-
trées sous le statut « En cours ».

NB : les premiéres licences saisies doivent étre celles des trois membres obligatoi-
res du bureau (Président, Secrétaire Général, Trésorier), ce qui conditionne le droit
de saisir d’autres licences.

Etape 2 - Paiement par le club

Le paiement se fait par lots de licences : un numéro de bon de commande est
attribué a chaque lot et les licences concernées passent sous le statut « Attente
d’oblitération ».

Etape 3 - Oblitération par le Comité régional

A réception du paiement par le Comité, celui-ci oblitére le bon de commande.
Chagque licence concernée passe alors sous le statut « Oblitéré » et la date d’oblité-
ration est enregistrée automatiquement.

Etape 4 - Paiement de la part fédérale

Le paiement se fait par lots de licences : un numéro de bon de commande est attribué a
chaque lot. Les licences concernées passent sous le statut « Attente d’homologation ».

Etape 5 - Homologation des licences

A réception du paiement par le Comité, le service licences de la FFN homologuera
le dossier : les licences concernées passent alors sous le statut « Homologué ».

NB : un délai limite de 21 jours ne doit pas étre dépassé pour les statuts « Oblitéré »
et « Attente d’homologation ». En cas de dépassement de ce délai, les licences
concernées sont marquées « Anomalie ».

Remarque : 'ensemble de ces statuts sera également disponible pour le licencié
lui-méme sur le site Internet (www.ffnatation.fr) de la Fédération dans la rubrique
« Licence ». De cette maniére, il pourra savoir a tout moment ou se situe sa licence
a travers le circuit.

g (o
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B 4.3 - DEMANDE D’UNE NOUVELLE LICENCE

Cette fonction n’est disponible qu’a la condition d’avoir défini au préalable un prési-
dent, un secrétaire, un trésorier au sein de son club. Cette vérification ne s’applique
pas pour les Comités départementaux et régionaux.

La saisie de nouvelles licences se fait en deux étapes :

Etape 1 - Identification du licencié

Attention ! Ces informations doivent étre saisies avec soin : vous ne pourrez pas
les modifier par la suite, sauf sur demande écrite auprés du service licences.

= Nom : saisie libre — stockage en majuscules accentuées — NOM.
Exemples : besangon — BESANCON.
Ou Besancon — BESANCON.

< Prénom : saisie libre — stockage en minuscules accentuées avec 1% lettre en
majuscule — Prénom.
Exemples : jean-pierre — Jean-Pierre.
Ou OLIVIER — Olivier.
Ou gerard — Gerard.
Ou hervé — Hervé.

- Sexe:H/F.

= Date de naissance : sous la forme JJ / MM / AAAA .

LICENCES EN LIGNE

Menu principal

Nouvelle licence : Identification du licencié

8%l s'agit d'un transfert et que vous disposez du N° de licence, cliquez ici
Sinon remplissez les informations suivantes :

Nnom: [ ]
prénom: [ ]
Date de naissance (ji/mm/a333) |:| i E I l:l

sexe: CHOF

o

Figure 3 - Nouvelle licence - Etape 1

Le systeme effectue une vérification sur l'unicité de l'individu dans la base de don-
nées. En cas d’occurrence(s) trouvée(s) dans la base, plusieurs cas sont possi-
bles :

V16 Y
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= L’individu existe déja dans votre club
» Pour la saison en cours — aucune opération n’est possible

» Pour une saison antérieure — il s’agit d’'un renouvellement il vous suffira
de cliquer sur le bouton « Renouveler » (voir chapitre sur les renouvelle-

ments).

< L’individu existe dans un autre club
— Ecran d’alerte avec plusieurs possibilités :
» Transfert — procédure de transfert.

» Multilicence (se licencier pour une autre discipline) — contacter la FFN

(annexe « Demande de multilicence », voir page 35).

* Il s’agit d’'un homonyme — Nouvelle licence + indication « homonyme »

dans la base.

= Abandon de la demande.

Etape 2 - Suite du formulaire de demande de licence

= [Informations sur le licencié :

Valeur fixée a M. si sexe = H,

Civilite choix entre Mme et Mlle si sexe = F
Nom marital
Nationalité Liste déroulante positionnée a France par défaut
Adresse Obligatoire
Adresse complémentaire | Complément d’adresse si nécessaire
CP Obligatoire
Ville Ob[igatoire, saisie Iibr_e )
mais stockage en majuscule accentuée (VILLE)
Pays List_e'de tc’>us‘ les pays )
positionnée a France par défaut
Tél. licencié

E-mail licencié

= Information sur la licence :

N° de licence

Attribué par le systéme lors de la création de
la licence. Il est composé du n° du club sur 9 chiffres
+ |dentifiant Unique Fédéral (IUF) de I'individu

Type de licence

Défini par le systéme
(nouvelle, renouvellement ou transfert)

Choix parmi les disciplines pratiquées par le club

Activité(s) Natation est coché par défaut
Fonction(s) occupée(s) par le licencié dans le club
Fonction Un méme licencié ne peut exercer en méme temps

les fonctions de président, trésorier et secrétaire

¥
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LICENCES EN LIGNE

Menu principal

Nouvelle licence - suite

Informations licencié

MNom : Dupont Prénom : Pierre Ciwilité : m

Date de naissance : 01/03/1982 Sexe: H

Nom marital : |:|

Nationalité : [FRanCE =]

Adresse : | | Suite adresse : | |
Code postal : |:| Ville : | |

Pays: lm

Téléph :l—l Email : | ]

Informations licence

— Activités pratiquées
M Natation [~ Plongeon [T water-polo [~ Nat. synchro
I Eau libre T aquaforme
—Fonction
IC Président [T Trésorier [T Secrétaire [T Dirigeant
I~ Officielfjuge
|

Figure 4 - Nouvelle licence - Etape 2

I 4.4 - RENOUVELLEMENT DE LICENCES
La procédure de renouvellement de licences est la suivante :

® Dans le menu principal, choisissez I'option « Gestion des licences > Renouvel-
lement ».

® La liste de vos licenciés homologués de la saison précédente (par défaut) s’affi-
che (sauf les statuts « anomalie », « suspendu » ou « décédé »).

® Pour chaque renouvellement le mécanisme est le suivant :
» Cliquez sur le bouton « Renouveler » du licencié .

« La fiche détaillée du licencié s’affiche : mettez a jour ses données person-
nelles.

» Cliquez sur le bouton « Valider ce renouvellement ».

» La liste des licences restant a renouveler se réaffiche et celui que vous
venez de renouveler n'apparait plus dans cette liste.

18 Y
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Pour renouveler une licence d’'une année antérieure a la saison précédente, vous
devez cocher la case « Afficher toutes les saisons » (recherche sur 'ensemble de
vos licences homologuées toutes saisons confondues).

La procédure de renouvellement est ensuite la méme.

Menu principal

LICENCES EN LIGNE

Renouvellement de licence

Licences de la saison 2004

Afficher toutes les saisons [~

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUY WIXY?Z

[___Nom | Prénom | Date naissance | Sexe |

[ awameou [ woic || 22/10/1977 |[ v |[Renouveler |
[ eorpetats [ alsin || 27/02/1947 |[ v ][ Renouveler |
| BoucHe || Laurent || 16/07/1967 |[ 1 |[ Renouveler |
[ oumont |[ Emiie || 28/01/1987 |[ F ][ Renouveler |
[ tacaze  |[ e || 15/09/1985 |[ F ][ Renouveler |
[ paseua |[ olivier | 03/03/1958 |[ " H ][ Renouveler |

Figure 5 - Renouvellement des licences

I 4.5 - TRANSFERT

Remarque préalable : le transfert n’est possible que sur une licence de statut ho-
mologué, et un seul transfert par saison est autorisé.

La procédure de transfert doit étre strictement suivie :

= Pour accéder a la demande de transfert, cliquez sur le lien proposé dans I'écran
de création d’une nouvelle licence.

= Dans 'écran « Transfert », saisissez le n° de licencié (dans son ancien club) puis
cliquez sur le bouton « Valider ».

= Le systéme vérifie si I'individu fait partie de la liste des athlétes de haut niveau :

* Si oui — une alerte vous informe des colts de transfert et vous propose
de poursuivre ou d’annuler la demande.

» Si non — poursuite de la procédure normalement.

= Saisissez les données personnelles de l'individu (comme pour une demande de
licence).

19 Y
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= Cliquez sur le bouton « Confirmer cette demande de transfert ». (Un e-mail
d’'alerte est automatiquement envoyé au Comité régional et au club quitté si ce
dernier a renseigné son mail dans sa fiche d’affiliation, voir chapitre sur I'affilia-
tion).

= L’'écran qui s’affiche ensuite (figure 6) doit étre imprimé (bouton « Imprimer ce
formulaire de transfert ») puis daté et signé par le président du club demandeur
et le licencié (+ parents si mineur).

= Envoyez ce formulaire de demande de transfert — diment daté et signé — au club
quitté par courrier recommandé avec AR.

= Envoyez a votre Comité régional la copie du formulaire accompagnée du récé-
pissé de I'envoi en recommandé.

Nom du club qui recoit
Adresse
CP ville
N° du club : RR DDD CCCC
NOM DU CLUB QUITTE
Adresse
CP ville
N° du club : RR DDD CCCC

A (ville du club qui recoit)
Le (date systéme)

Je, soussigné(e) NOM PRENOMS, né(e) le JOUR, MOIS, ANNEE, vous confirme ma
démission du club de : NOM DU CLUB QUITTE, sous le numéro de licence RR DDD
CCCC - IUF, en faveur du club de NOM DU

CLUB QUI RECOIT du Comité Régional de NOM DU COMITE REGIONAL DU CLUB
QUI RECOIT ET ADRESSE COMPLETE DU COMITE.

Date et signature du licencié Date et signature du club quitté

Figure 6 - Lettre de demande de transfert

A partir de J + 15 jours aprés la demande de transfert vous pourrez procéder au
paiement de la licence : comme pour les nouvelles et les renouvellements, la date
de transfert effective étant la date d’oblitération par le Comité régional.
NB : exonération de droits de transfert (conformément a notre Réglement intérieur)
pour les cas suivants :

* Le club quitté est un club dissout.

» Transfert d’'un club Eté vers un club Eté.

* Tarif réduit.

» Fonction = dirigeant ou officiel/juge.

* Activité = Aquaforme.

* Individu non licencié pour la saison précédente.
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B 4.6 - PAIEMENT DES LICENCES PAR LE CLUB

A tout moment, vous pouvez procéder au paiement d'un lot de licences :

= Dans le menu principal, cliquez sur le lien « Licences en ligne > Paiement des
licences ».

= La liste des licences de statut « demande en cours » s’affiche*. Par défaut, tou-
tes les licences sont sélectionnées : vous pouvez décocher les licences que
vous ne souhaitez pas encore payer.

= Cliquez sur le bouton « Paiement des licences sélectionnées ».

= Le récapitulatif des licences a payer s’affiche avec :
» Sous total 1 : Licences tarif réduit (moins de 10 ans).

» Sous total 2 : Licences tarif normal (plus de 10 ans).
= Co0t des éventuels droits de transferts.

= Cliquez sur le bouton « Confirmer le paiement ». Un numéro de bon de
commande attribué au lot de licences concernées.

= Vous devez impérativement imprimer la page qui s’affiche alors et I'envoyer
avec votre paiement (par chéque) au Comité régional.

* Les licences ayant le statut « ransfert en cours » apparaitront également dans cette liste. Celles-ci seront acti-
ves pour le paiement que si la demande de transfert a été réalisée quinze jours auparavant (voir chapitre 4.5).

LICENCES EN LIGMNE

Menu principal

Paiement des licences

Liste des licences en cours

| Nom | Prénom | Type delicence Transfert €

| ANTUNES H Grégory || Nouvelle ||25,DU || || v |
| AUDIN H Steeve || Renouvellement | | 15.00 || || 2 |
| COTENTIN H David || Transfert | | 25.00 || 46,00 || v |
| LOQUET H Gagl || Mouvelle | | 25.00 H H r |
| SERRAND H Amandine || Renouvellernent ||15,DD || || 2 |
| TRIPLET H Anne-Charlotte || Mouvelle | | 25.00 H H 2 |

Figure 7 - Paiement par le club : sélection des licences a payer
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[ 4.7 - OBLITERATION PAR LE COMITE REGIONAL

A réception du paiement par le Comité, celui-ci oblitére le bon de commande.
Dans son tableau de bord, le Comité régional accéde a la liste des bons de
commande en attente, sous la forme d’un tableau avec :

* Numéro de bon de commande (ordre de tri).

* Nom du club.

* Montant total.

En regard de chaque ligne, un bouton « Oblitérer » permet d’accéder a un écran
récapitulatif du bon de commande : nombre, type, montant des licences.

Dans cette page, un bouton « Confirmer » permet d’oblitérer I'ensemble des licen-
ces du bon de commande.

Chaque licence concernée passe alors sous le statut « Oblitéré » et la date de
d’oblitération est enregistrée automatiquement.

A ce stade, le club pourra imprimer des licences provisoires a partir de son tableau
de bord : pour les licences qui ont au moins le statut « Oblitéré », un bouton « Ré-
cépissé » générera un réceépissé de licence — avec la date d’oblitération — leur per-
mettant de participer a des compétitions.

Remarque : les licences ayant le statut transfert en cours passent également avec
le statut « Oblitéré », c’est a ce stade que le transfert est validé par le Comité.

Anomalie : ce drapeau se substitue au statut et ne peut étre posé que par le Comité
ou la Fédération. Ce drapeau sera utilisé pour tous les cas de litige ou en attente de
précision dans le cas d’un transfert par exemple. Ce drapeau ne peut étre posé que
sur les licences ayant au moins le statut « Oblitéré ». Ce drapeau anomalie pourra
étre levé soit par le Comité régional ou la FFN.

[ 4.8 - PAIEMENT DE LA PART FEDERALE
Pour procéder au paiement de la part fédérale d’un lot de licences :

® Dans le menu principal (Comité), cliquez sur le lien « Licences en ligne > Paie-
ment de la part fédérale ».

® La liste des bons de commande de statut « Oblitéré » s’affiche. Par défaut, tous
les bons de commande sont sélectionnés : vous pouvez décocher ceux que vous
ne souhaitez pas encore payer.

©® Cliquez sur le bouton « Paiement des bons sélectionnés ».

O Le récapitulatif des parts fédérales a payer s’affiche avec :
» Sous total 1 : licences tarif réduit (moins de 10 ans).
» Sous total 2 : licences tarif normal (plus de 10 ans).
» Co0t des éventuels droits de transferts.

© Cliquez sur le bouton « Confirmer le paiement ». Un numéro de bon de
commande est attribué au paiement et les licences concernées passent sous le
statut « Attente d’homologation ».

O Vous devez impérativement imprimer la page qui s’affiche alors et I'envoyer avec
votre paiement (par chéque) au service Licences de la FFN.
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[ 4.9 - TABLEAU DE BORD

Le tableau de bord se compose de deux parties :

Récapitulatif des licences de la saison par statuts

= Demande en cours :
saisie par le club.

= Attente d’oblitération :
paiement du club envoyé au Comité régional.
= Oblitéreé :
réception du paiement et oblitération par le Comité régional.

= Attente d’homologation :
paiement du Comité envoyé a la FFN.

< Homologué :
réception du paiement et homologation par la FFN.

= Transfert en cours :
un club a déclenché une procédure de transfert pour le licencié.

= Anomalie :
» Automatique par le systeme si durée de 21 jours dépassée pour le statut
« Oblitéré » .
» Donné par la FFN ou le Comité si litige ou anomalie.

< Suspendue :
sanction disciplinaire par la FFN.
- Décédé :
— état donné par le club, le Comité ou la Fédération.

Pour chaque statut, un bouton « Voir détail » permet de visualiser la liste des licen-
ces correspondantes.

Pour les statuts « Oblitéré », « Attente d’homologation » et « Homologué », vous
pourrez imprimer des récépissés de licences provisoires : bouton « Récépissé »
dans les listes détaillées du tableau de bord.

Ces récépissés permettront aux licenciés de participer a des compétitions si la date
d’oblitération est inférieure a 21 jours.

Historique des bons de commande de la saison

La liste des bons de commande vous permet a tout moment dans la saison de :

= Réimprimer les bons de commande (pour votre comptabilité par exemple)
— bouton « Bon de commande ».

= Voir la liste des licences contenues dans chaque lot
— bouton « Voir détail ».

Metes ’q-'
‘-'zx-\:___.'._ :_"
< jo =
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LICENCES EN LIGNE

Menu principal

Tableau de bord
Licences de la saison 2004 o g
[ sttt ] Nombre |
| En cours |l b _¥oir ¢
| attente oblitération _H 2
| Oblitére Il 6
| Attente homologation || 1
| Homnologué Il 3 | [ ¥oir détail |
| Anomalie H 0 |
| Suspendu H 0 |
| Décédé [ 0 |
Historique des bons de commande de la saison
| 2486 || 176.00 |[7"Bon de commande Voir détail
| 3689 /| 365.00 |[Bon de commande Voir détail
| 4125 Il 380,00 ||~ "Bon de commande Yoir détail
| Total Il 911.00 |[ Bon de commande  |[ VYoir détail
|

Figure 8 - Exemple de tableau de bord d’un club

B 4.10 - MODIFICATION DE LICENCES

A tout moment, vous pouvez modifier les données personnelles d’un de vos licen-

ciés.

® Dans le menu principal, cliquez sur le lien « Licences en ligne > Recherche /
Edition ».

® Rechercher le licencié a modifier au moyen du formulaire proposé.

® Si vous étes un club, vous pouvez effectuer les modifications suivantes :

» Statut « En cours »
— Modification / suppression du licencié.

» Autres statuts
— Uniquement données modifiables, pas de suppression.

O Si vous étes un Comité, vous pouvez :
* Modifier les données de vos licences individuelles.

» Uniquement modifier les statuts « Anomalie » et « Décédé » pour les
licences de vos clubs.

&
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B 4.11 - PRELICENCES

Cette rubrique vous permettra d’anticiper sur vos licences pour la saison sportive
suivante. Cette fonction sera disponible du 1°¢" juin de chaque saison au 15 septem-
bre. Le 16 septembre, toutes les prélicences passeront avec le statut « Demande
en cours » et prendront ensuite le circuit normal.

Cette rubrique est clairement identifiée sur le site (visuel rouge). Vous pourrez sai-
sir UNIQUEMENT des renouvellements. Les prélicences ne sont visibles que sous
cette rubrique, elles ne viendront en aucun cas se mélanger avec les autres don-
nées de votre structure.

La procédure de renouvellement restera la méme qu’en utilisation normale.

LICENCES EN LIGNE Menu principal

Pré-licences

Licences de la saison 2004

Afficher toutes les saisons [~

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUY WXYZ

___Nom | Prénom | Date naissance | Sexe |

[ atamerou |[ woic || 22/10/1977 | H |[Renouveler |

[ eoroerais |[ alain || 27/02/1947 | # |[ Renouveler |

[ eoucHE  |[ Laurent || 18/07/1967 | # ][ renouveler |

[ oumont |[ Emile || 28/01/1987 |[ ¢ |[ renouveler |

[ tacaze  |[ alie ]| 15/09/1985 I[F ][ Renouveler |

[ pasewa [ olivier || 03/03/1958 [ H ][ Renouveler |
pt]

Figure 9 - Tableau des renouvellements des prélicences

B 4.12 - LES LICENCES SUR LE SITE INTERNET
DE LA FEDERATION (ww.fnatation.fr)

A tout moment le licencié aura la possibilité au travers du site Internet de la Fédé-
ration de consulter en temps réel le statut de sa licence et pourra le cas échéant
s’adresser a son club pour toute anomalie ou litige constaté. Sur le site Internet
grand public ne figureront pas les éléments personnels du licencié tels que I'adres-
se, téléphone, mail...

25 Y
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» ’ Les extractions aux formats CSV et PCE se font uniquement sur les licences de la
_f_%,‘i:‘r. saison en cours.

[ 4.13 - EXTRACTION DE LA LISTE COMPLETE

N DE MES LICENCIES (LOGICIEL FEDERAL)
w S - Les données sont exportées dans un fichier de type CSV : fichier texte, a plat a
B';J = 5 champs délimités, exploitable, par exemple dans Excel. Les champs exportés
'.l Pn, sont :
IR ™™ > Données personnelles
Hads o + Identifiant Unique Fédéral « Adresse
*"} e + Civilité « Complément d’adresse
A * Prénom « CP
WL - Nom . Ville
~ a6 .
e * Nom marital » Pays
» Sexe  Tél. licencié
’_ i j > . Natlonallte_ ¢ E-mail licencié
e e » Date de naissance
'“HG" ., - Données licence
e A * N° de licence * Homonyme
b L= » Type licence * Année de premiére création
h_’ 7 » N° ancien club + Date de dépbt
il » Fonctions - Date de paiement au Comité
e i * Activités + Date d’oblitération
fi._r . « Statut licence » Date de paiement a FFN
ﬂ_i@;&. * Prélicence + Date d’homologation
(Bl ! * Anomalie » Date de demande de transfert
* Multilicence  Date de transfert
= . [ 4.14 - EXTRACTION DE LA LISTE DE MES CLUBS
¥ oo ” - (RESERVEE AUX COMITES)
fé,, s Les données exportées sont :
; e L £ ' « Type de structure . Tel2 siege
=, * Région + URL site web
s o * Deépartement * Nom correspondant
o + N° de structure  Prénom correspondant
m’ﬁ@‘}r + Nom de la structure + Adresse correspondant
it
vy * Nom usuel » CP correspondant
 Activités pratiquées « Ville correspondant
» Adresse sieége » Tel1 correspondant
» CP siége » Tel2 correspondant
 Ville siége * e-mail correspondant

.

Tel1 siege
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B 4.15 - ExTrACTION PCE
DES DONNEES ADMINISTRATIVES

Fichier licence.txt, conformément a la définition du document « PCE-3 au 16 sep-
tembre 2001 » avec les précisions suivantes :

* Numéro de licence

=5 espaces + F ou C (F= Annuel ou Eté ; C = Corpo).
* Nature de la licence :

N = Annuel, E = Eté.
+ Origine du nageur :

19 espaces.

Tous les statuts sont pris en compte sauf les licences marquées « Anomalie » « Sus-
pendue » ou « Décédé ».

Les extractions sont exportées sous la forme d’une archive .zip contenant les fi-
chiers :

 Licence.txt.
* Origine.txt.

B 4.16 - ExTrACTION PCE
DES DONNEES COMPETITION

Les fichiers compétition sont constitués des champs suivants :

Code fédéral du club.

Numeéro de licence — 5 espaces + F ou C.
(correspond a I'ancien systeme de licence).
Nom du licencié.

Prénom du licencié.

» Sexe.

Date de naissance.

Nationalité.

Affiliation (pour chaque activité).

Date de dép6t — Date d’oblitération de la licence.
Date d’homologation.

* |UF.

Seules les licences qui ont au moins le statut « Oblitéré » sont prises en compte
dans ces extractions et sont exclues les licences marquées « Anomalie » « Sus-
pendue » et « Décédé ».

NB : les autres champs non mentionnés dans cette liste figurant dans le fichier PCE
seront remplacés par autant d’espaces prévus pour chacun de ces champs.

.
prs

e, S
e e
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r- ™



FEN;

K rAﬂo‘\

manuel de l'utilisateur

Un choix entre différents fichiers PCE compétition est proposé :

= Natation course

Choix entre fichier national ou sélection d’'une région (au moyen d’un menu dérou-
lant) pour les fichiers :

» Nageurs.txt.

* Tous les licenciés.

» Activité = natation course.
* Maitres.txt.

e Plus de 25 ans.

» Activité = natation course.

= Autres activités

» Un fichier par activité : nom_activite.txt.
« Licenciés de l'activité.
* Au niveau national.

= Licences Eté

* Licence_ete.txt.

* Licenciés des clubs Eté.

» Toutes activités confondues .
* Au niveau national.

Tous ces fichiers PCE compétitions sont exportés sous la forme d’'une archive .zip
contenant également :
« Le fichier club.txt tel que défini page 6 du document « PCE-3 au 16 sep-
tembre 2001 ».
* Le fichier origine.txt.
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extraNat

Les questions et réponses

les plus courantes S =

- RS,

e

¥ Y aura-t-il des pré-imprimés en fin de saison ? ) _‘,I -
Non, chaque Comité régional recevra des formulaires de demande de licence SN ae %‘

vierge. Il aura la charge de les ventiler aux clubs de son territoire. Il appartient < L 4

ensuite au club, avec son logiciel, d’imprimer I'ensemble de ses licences pour - o L e\

les faire signer a ses licenciés. . ‘{_'? o0
Rappel du réglement : il appartient au club de prouver en toutes circonstances e X

que le licencié a bien signé sa licence. Le club en gardera un exemplaire et le "
licencié également.

g

[ J’ai anticipé la saisie des licences pour la saison 2004-2005 en les rentrant s i > .

sur Nat2i entre le 1° juin et le 15 juin 2004, qu’est ce que cela implique ? il o
Pour cette nouvelle saison 2004-2005, il faudra ressaisir toutes ses prélicences ﬁ ¥

et licences, que ce soient les nouvelles ou les renouvellements.

[ Vais-je pouvoir récupérer mes licenciés des saisons précédentes ? - - p e ﬂ’
Oui, toutes licences depuis la saison 1999-2000 de votre club seront présentes e &\
dans le tableau de bord de I'extraNat et vous pourrez ainsi avoir acceés au re- L)
nouvellement ainsi que procéder aux modifications des données personnelles e 1Y =

(adresse, téléphone, efc.). o

[ ExtraNat, est-ce un logiciel ? Est-il gratuit ? \;‘f’"‘-' *:‘
Ce n’est pas a proprement parler un logiciel classique que I'on installe. C’est 3 ': o
une application web (en ligne), par accés sécurisé (identifiant, mot de passe). : Tosdl 'd
Cette application ne s’installe pas sur votre ordinateur, on y accede par Internet ﬁ 'y W
et son navigateur. Le prix de ce service extraNat est intégré dans le colit de - J" :
I’affiliation. Ty r &

. . o = vl

[ A quelle date vais-je recevoir mon identifiant et mon mot de passe ? A
Les courriers seront expédiés début septembre a chaque président de structure. - j'_-g. : "'
Vous recevrez un identifiant (login) et un mot de passe qui permettront de vous e (>

connecter sur Internet sur le site : www.extranat.fr.

[ Doit-on rester en permanence connecté pour gérer ses licences ? \\f‘ %‘\
P ~ . . . . < T
Oui, 'ensemble des contréles de chaque saisie se fait en direct sur la base féde- = e
rale mise a jour par vos soins en temps réel. : load]
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Ce sont les structures qui sont les acteurs de leurs données. Actuellement, les
fournisseurs d’acces a des prix trés concurrentiels proposent des formules d’ac-
ces illimité comprenant votre abonnement et les temps de connexion. Chaque
renouvellement vous prendra un peu plus de dix secondes, une nouvelle licence
environ une minute pour une personne qui maitrise normalement le clavier. Pour
encore plus alléger la tache pour les structures importantes en nombre, extra-
Nat permet la saisie a plusieurs en simultanée, dans des lieux différents, a la
condition de se répatrtir les taches (ex : ne pas saisir a deux la méme licence).

] Puis-je confier mes identifiant et mot de passe a un ou des membres de
mon club ?

Oui, en sachant que l'identifiant et le mot de passe sont confidentiels, mais vous
pouvez déléguer des gens de confiance pour la saisie a plusieurs ou bien en-
core étre au courant du suivi du club. Tout président de club peut demander la
modification du mot de passe au service des licences de la FFN (uniquement
par courrier officiel du club).

[l Comment je procéde pour ma réaffiliation cette année ?

Un bon de commande de réaffiliation sera joint au courrier vous informant de vos
identifiant et mot de passe. Il suffit de renvoyer ce bon de commande avec le
paiement a la Fédération. Le service licences, a réception du paiement, procede
a I’'homologation de la réaffiliation et, a cet instant, vous disposez de toutes les
fonctionnalités d’extraNat.

Rappel : le tarif est majoré au-dela du 30 novembre. Pour disposer de toutes les
fonctionnalités de I'extraNat a partir du 16 septembre, il est conseillé de procé-
der a la réaffiliation dés la réception du bon de commande.

[ Quelles obligations sont liées a la réaffiliation en dehors du paiement ?

Lorsque la réaffiliation est homologuée, vous disposez des toutes les fonction-
nalités d’extraNat. Cependant, les trois premiéres licences de chaque saison,
celles du président, du secrétaire et du trésorier, doivent étre créées en priorité.
Ensuite, vous pouvez procéder a vos autres enregistrements de licences.

[ Puis-je modifier la composition de mon bureau (président, secrétaire, tré-
sorier) en cours de saison ?
Oui, extraNat vérifiera tout le long de la saison si ces trois licences figurent bien
dans votre base pour occuper 'un de ces trois postes. Attention, les vice-prési-
dents, présidents délégués, secrétaires adjoints, trésoriers adjoints doivent étre
déclarés en fonction dirigeant lors de la prise de la licence.

¥ Que se passe-t-il pour des licenciés non sélectionnables en équipe de
France (transfert de haut niveau) ?
La procédure est d’envoyer votre dossier au service juridique de la Fédération
qui créera la licence. Pour plus de renseignements, se rapprocher du service
juridique.
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[ Est-ce que je peux choisir mon numéro de licence ?

Non, ce dernier est généré automatiquement par extraNat. Le numéro de licence
est composé de deux éléments : le numéro de code du club fédéral (9 caracte-
res, format actuel) suivi d’'un identifiant unique fédéral (IUF). Cet IUF est con-
servé a vie par le licencié.

A quel moment, un individu est licencié a la FFN ?

Juridiquement, un individu est licencié lorsque celui-ci a signé son formulaire
officiel de licence (en double exemplaire, un pour elle et I'autre pour le club) et a
acquitté le montant de sa licence.

Dans extraNat, on peut récupérer ses licences a partir du moment ou elles ont le
statut « demande en cours » (voir réponse sur les différents statuts). Cependant,
pour participer aux compétitions, cette licence devra posséder le statut oblitéré
(délivré par I'extraNat du Comité régional).

Quels sont les avantages d’extraNat par rapport au systéme traditionnel
que I'on a connu jusqu’a ce jour ?

Premier avantage : nous disposons d’une base unique. Les données sont donc
plus fiables et transparentes pour tout le monde. C’est le club qui est auteur de
ces données.

Deuxieme avantage : réduction des délais (on peut imprimer son attestation de
licence des qu’elle est oblitérée par le Comité régional).

Troisieme avantage : partage de la méme information, d’ou une meilleure orga-
nisation lors de nos manifestations sportives (exemples : création des engage-
ments, récupération des données). Par définition, il n’y aura plus d’anomalies.

Puis-je renouveler une licence d’un individu qui a eu une interruption de
plus de cinq ans dans mon club ?

Dans la rubrique d’extraNat, par défaut, les licences affichées sont celles de la
saison précédente, mais pour ce cas, vous pourrez effectuer une recherche a
partir du nom. La base unique conserve toutes les licences fédérales depuis
1996. Avant cette date, il conviendra de créer une nouvelle licence.

Quelles données puis-je visualiser avec mon extraNat ?

Si vous étes un club, vous pouvez consulter vos propres licences ; un comi-
té départemental, la méme chose, mais pour son département, idem pour le
Comité régional, mais pour sa région. Sur le site fédéral ffnatation.fr, vous pou-
vez accéder a I'annuaire des clubs et des structures, ainsi que vérifier le statut
de votre licence personnelle.

Quel est le type de licence pour une personne qui change de club aprés
deux années sans étre licenciée durant ce laps de temps ?

La personne existe toujours dans la base avec son identifiant unique. Sa licence
est en type de statut transfert (transfert de type gratuit).
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[ Quels sont les différents statuts de la licence dans extraNat ?

La licence peut avoir cinq statuts différents, un seul a la fois, suivant ou elle se
situe dans le circuit :

« Statut « demande en cours » : cela signifie que ce club a demandé a renou-
veler ou a créer une licence. A ce niveau, un club peut déja récupérer au format
PCE ses licences afin de les importer dans son logiciel club.

« Statut « attente d’oblitération » : la licence prend ce statut au moment ou le club
procéde au paiement de ses licences ayant le statut demande en cours (édition
d’un bon de commande a joindre avec son paiement au Comité régional).

« Statut « oblitéré » : lorsque le Comité régional recoit le paiement avec le bon de
commande, il procede a l'oblitération des licences d’un club ayant le statut de-
mande d’oblitération. A ce niveau, le licencié peut participer aux compétitions ;
de plus il peut disposer d’une attestation de licence téléchargeable soit sur ex-
traNat (pour les clubs ou comités) soit sur le site fédéral ffnatation.fr (pour les
licenciés).

« Statut « attente d’homologation » : la licence prend ce statut lorsque le Comité
régional procede au paiement de la part fédérale a la Fédération Frangaise de
Natation.

Rappel : un Comité dispose de vingt et un jours a compter de la date d’oblitéra-
tion pour régler a la FFN la part fédérale des licences.

« Statut « homologué » : la licence devient définitivement enregistrée a la récep-
tion du paiement de la part fédérale envoyée par les Comités.

Cependant, il existe également trois « drapeaux » possibles sur les licences :

» « Drapeau anomalie » : lorsque le Comité régional ou la FFN, pour une raison

ou une autre, constate un probléeme ou litige autour d’une licence, le drapeau
anomalie pourra étre posé sur cette licence. Une fois le probleme ou litige ré-
solu, la licence reprendra son circuit normal des statuts. Remarque, ce drapeau
anomalie ne peut étre posé que sur une licence ayant au moins le statut oblitéreé.
Le licencié ayant un drapeau anomalie ne peut pas participer aux compétitions
tant que celui-ci n’a pas été enlevé.

» « Drapeau suspendu » : la licence prend ce drapeau suite & une décision de
la commission de discipline de la FFN. Ce drapeau ne peut étre posé que par la
FFN et reste en vigueur tout le long de la suspension.

* « Drapeau décédé » : ce drapeau permettra de ne plus envoyer des informa-
tions de tout type a ce licencié. Ce drapeau est posé par les clubs.

* k Kk
*

En conclusion, il faut savoir que I'ensemble des acteurs (licenciés, clubs, Comités)
pourra savoir a n’importe quel moment la position et le statut d’une licence soit sur le
site extraNat.fr (clubs et Comités) ou sur le site ffnatation.fr (licenciés).
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Annexe 1

DEMANDE DE REAFFILIATION

Nom du club

Adresse

CP ville

N° du club : RR DDD CCCC

Fédération Francaise de Natation
Service Licences

148, avenue Gambetta

75980 Paris Cedex 20

A (ville), le (date systéme)

Objet : demande de réaffiliation

Monsieur le Président,
Je vous prie de bien vouloir trouver ci-joint le réglement de I'affiliation pour
la saison 2004-2005 concernant le club : CN ORLEANS LA SOURCE, d'un
montant de xxx,xx euros.

Je vous prie d’agréer, Monsieur le Président, 'assurance de mes salutations
les meilleures.

A (ville), le (date systéme)

Le président

Rappel : le montant d’affiliation doit prendre en compte le type de club et la date de demande pour une
éventuelle majoration
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s T, DE DEMANDE DE TRANSFERT
; .(.“\_-_—"_-.
il o é"'. Nom du club qui regoit
*"} e Adresse
'", o CP ville
ol ¢:E'- N° du club : RR DDD CCCC
- Wy NOM DU CLUB QUITTE
= e Adresse
e CP ville
s’ - ” N° du club : RR DDD CCCC
A
: T A (ville du club qui regoit)
R Le (date systéme)
"__’.' - ~
Pl
I" ,."' ; i z z
*"iﬁ;&" Je, soussigné(e) NOM PRENOMS, né(e) le JOUR, MOIS, ANNEE, vous
Ve confirme ma démission du club de : NOM DU CLUB QUITTE, sous le numéro
: W de licence RR DDD CCCC - IUF, en
"' "7")'1 faveur du club de NOM DU CLUB QUI RECOIT du Comité Régional de NOM
e > DU COMITE REGIONAL DU CLUB QUI RECOIT ET ADRESSE COMPLETE
¥ e ” DU COMITE.
b p e s
}Z" _.‘f‘;’“‘ Nl Date et signature du licencié Date et signature du club quitté
SRS
v ”
= Rappel de la procédure :

Cette lettre, complétée par le licencié, doit étre adressée par le nouveau club, en recommandé avec AR,
au club quitté.

Le club quitté signera cette lettre de démission et la transmettra sous quinzaine au Comité régional dont il
dépend. Ce dernier la fera parvenir au Comité régional du nouveau club (cf article 59 du Réglement inté-
rieur, § Reglements administratifs).
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[ Annexe 3

LETTRE MULTILICENCE

Nom du club

Adresse

CP ville

N° du club : RR DDD CCCC

Fédération Frangaise de Natation
Service Licences

148, avenue Gambetta

75980 Paris Cedex 20

A (ville), le (date systeme)

Monsieur le Président,

Je vous demande de bien vouloir inscrire ce licencié dans le cadre de la
multilicence.

Nom et prénom du licencié.

Numeéro de licence complet.

Nom du club d’origine.

Activité(s) pratiquée(s) dans ce club : xxx.

Ce licencié désire pratiquer I'activité suivante dans mon club : xxx.

Veuillez trouver ci-joint le réglement de cette multilicence d’'un montant de
XXX, XX euros.

Je vous prie d’agréer, Monsieur le Président, 'assurance de mes salutations
les meilleures.

A (ville), le (date systéme)

Le président

- 1" T 5
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[ Annexe 4 J

RECEPISSE DE LICENCE

A (ville), le (date systéme)

RECEPISSE LICENCE

M./ Mme / Mlle NOM, PRENOM DU LICENCIE

est licencié(e) a la Fédération Francgaise de Natation dans le club :
NOM DU CLUB

sous le numéro : n° de licence

pour la saison sportive* (date de la saison).

Ce document emporte toute sa valeur uniquement accompagné d’une piéce
d’identité en cours de validité.

* La saison sportive s’étend du 16 septembre au 15 septembre de I'année suivante.
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Annexe 5

Bon pe commanpe - CLuB

A (ville), le (date systeme)

Nom du club

Adresse

CP ville

N° du club : RR DDD CCCC
Comité régional
Adresse
CP ville

Paiement des licences - Bon de commande n° 123

Quantité Tarif Prix unitaire | Colt EUR
1 Réduit 8,50 8,50
4 Plein 15,00 60,00

Total licences 68,50

0 Transfert gratuit 0,00 0,00
1 Transfert payant 46,00 46,00
2 Transfert de haut niveau 4000,00
Total transferts 4046,00

TOTAL A PAYER EUR 4114,50

Détail de la commande
Type de licence Quantité

Nouvelle

Renouvellement

Transfert

TOTAL

de licences.

A (ville), le (date systeme)

Veuillez trouver ci-joint un chéque d’'un montant de : xxx euros en réglement

Le président
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[ Annexe 6 J

Bon pe commanpe - ComiTE

Nom du Comité régional

Adresse
CP ville
Fédération Francgaise de Natation
Service Licences
148, avenue Gambetta
75980 Paris Cedex 20
A (ville), le (date systeme)
Bon de commande n° 246
Quantité Tarif Colt EUR
20 Réduit 85,00
40 Plein 600,00
Total licences 685,00
5 Transfert gratuit 0,00
10 Transfert payant 460,00
2 Transfert de haut niveau 800,00
Total transferts 860,00
TOTAL A PAYER EUR 1545,00

Détail de la commande

Type de licence Quantité
Nouvelle 15
Renouvellement 45
Transfert 17
TOTAL 77

Veuillez trouver ci-joint un chéque d’'un montant de : xxx euros en réglement
de la part fédérale de licences.

A (ville), le (date systeme)

Le président




	ExtraNat - Manuel Utilisateur
	COMPOSITION DE LA COMMISSION INFORMATIQUE FFN
	SERVICE DES SYSTÈMES  D.INFORMATION DE LA FFN
	Un projet ambitieux
	Sommaire
	1- Définition des termes utilisés
	AFFILIATION
	COMITÉ
	ACTIVITÉ
	TABLEAU DE BORD
	OBLITÉRATION
	HOMOLOGATION
	NUMÉRO DE LICENCE
	TYPES DE LICENCES

	2- Menu principal
	3- Gestion de mon affiliation
	3.1 - DÉFINITIONS
	3.2 - VALIDITÉ DES AFFILIATIONS
	3.3 - RÉAFFILIATION (POUR LES CLUBS UNIQUEMENT)
	3.4 -  MODIFICATION DE MON AFFILIATION (CLUBS ET COMITÉS)
	3.5 -  L.ANNUAIRE DES STRUCTURES SUR LE SITE INTERNET www.ffnatation.fr

	4- Gestion des licences
	4.1 - PÉRIODE DE VALIDITÉ DES LICENCES
	4.2 - CIRCUIT FINANCIER ET DE VALIDATION DES LICENCES
	4.3 - DEMANDE D.UNE NOUVELLE LICENCE 
	4.4 - RENOUVELLEMENT DE LICENCES
	4.5 - TRANSFERT
	4.6 - PAIEMENT DES LICENCES PAR LE CLUB
	4.7 - OBLITÉRATION PAR LE COMITÉ RÉGIONAL
	4.8 - PAIEMENT DE LA PART FÉDÉRALE
	4.9 - TABLEAU DE BORD
	4.10 - MODIFICATION DE LICENCES
	4.11 - PRÉLICENCES
	4.12 -  LES LICENCES SUR LE SITE INTERNET DE LA FÉDÉRATION (ww.fnatation.fr)
	4.13 -  EXTRACTION DE LA LISTE COMPLÈTE DE MES LICENCIÉS (LOGICIEL FÉDÉRAL)
	4.14 -  EXTRACTION DE LA LISTE DE MES CLUBS  (RÉSERVÉE AUX COMITÉS)
	4.15 -  EXTRACTION PCE DES DONNÉES ADMINISTRATIVES
	4.16 -  EXTRACTION PCE DES DONNÉES COMPÉTITION 

	Les questions et réponses les plus courantes
	Annexe 1 - DEMANDE DE RÉAFFILIATION
	Annexe 2 - FORMULAIRE DE DEMANDE DE TRANSFE
	Annexe 3 - LETTRE MULTILICENCE
	Annexe 4 - RÉCÉPISSÉ DE LICENCE
	Annexe 5 - BON DE COMMANDE - CLUB
	Annexe 6 - BON DE COMMANDE - COMITÉ

