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Préambule

Ce document
a été élaboré par la commission
informatique du Comité Ile de France afin de
permettre aux différents utilisateurs de s’adapter au
nouveau concept de la licence en ligne. Vous trouverez dans ce
document la description du fonctionnement de la licence en ligne et de
nombreuses fiches pratiques, réparties par action précise, selon les principales taches
que vous aurez a accomplir pour gérer votre affiliation et vos licences. Ce document vient en
complément du ‘Manuel utilisateur de reférence’. Ce document est amené a évoluer. Vous trouverez les
versions successives et les dernieres informations sur la licence en ligne sur votre site Internet régional
a I’adresse http://www.ile.de.france.ffnatation.org . Ce document est un outil de travail perfectible,
il a été élaboré en urgence et peut comporter quelques coquilles orthographiques ou fautes
de frappe. Si vous observez des erreurs, fautes ou autres imprécisions, n’hésitez pas
a contacter son rédacteur a I’adresse suivante : pfradet@club-internet.fr
afin de les corriger.

Bon courage a tous !

Avant-propos

La gestion des licences
est déléguée par la FFN a ses comités régionaux.
Cependant certaines régions dont le nombre de licences est tres
important reportent cette délégation au niveau des leurs comités départementaux.
C’est le cas notamment du Comiteé lle de France. C’est pourquoi vous trouverez dans ce document
I’appellation ‘Comité de tutelle’ qui correspondra selon le cas aux comités régionaux
ou aux comités départementaux s’ ils ont recu délégation (pour les clubs
Ile de France les comités de tutelle sont toujours
les comités départementaux)
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Fiches Clubs
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: Connexion a I’application et login

: Renouvellement de I’affiliation d’un club.

: Modification des données d’affiliation d’un club.

- Nouvelle affiliation d’un club

: Renouveler une licence de la saison précédente

: Renouveler une ancienne licence (saison antérieure a la saison précédente)
: Créer une nouvelle licence.

: Gérer un transfert de licence

: Rechercher et éditer une licence

: Paiement d’un lot de licence.

: Le tableau de bord (version Club)

: Visualiser en ligne les licences de ma structure - Mes licenciés

: Visualisation de I’annuaire des licenciés FFN

: Extraire des données au format FFN

: Extraire des données au format PCE

: Pré-inscriptions - Introduire des pré licences en fin de saison- en attente -
: Gérer vos engagements (en développement) - en attente-

: Le tableau de bord (version Comité) - en attente-

: L’oblitération des lots de licences par le comité- en attente-
: Mes licenciés (mes clubs) — version Comité).

: Paiement de la part fédérale — version Comité). - en attente-

La définition exacte de tous les écrans n’ayant pas été finalisée a ce jour,
certaines fiches sont incomplétes. Une prochaine version actualisée du manuel

sera disponible tres bientdt sur le site CIF.
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Généralités sur lalicence en ligne
- Présentation et objectifs du concept ‘Licence en ligne’

1- Fournir aux clubs un outil fédéral gratuit permettant affiliation/réaffiliation et gestion des licences.

2- Centraliser la gestion des adhérents FFN a partir d’une base de donnée fédérale unique, partageable, accessible a
tous les clubs et exploitable par téléchargement.

3- Améliorer pour I’adhérent, le délai de réception de la carte-lettre licence FFN.

4- Mettre en place un systeme moderne, ouvert, simple d’emploi et adapté aux nouvelles technologies de
communication.

5- Simplifier et automatiser au maximum les procédures tant au niveau des clubs et comités qu’au niveau du service
administratif de la fédération.

6- Faire disparaitre les principales anomalies d’identification actuelles, recensées au cours des échanges de données
informatiques.

7- Permettre I’identification et le suivi d’un adhérent pendant toute sa carriére.

Ce qui va changer !

- Les clubs gereront directement en ligne I’affiliation et leurs licences (nouvelle, renouvellement, transfert, etc...), les
données ainsi que les statuts de la licence seront également consultables par les adhérents a partir du site fédéral.

- Le fichier central ‘licence FFN’ sera accessible par les clubs, via INTERNET en utilisant un code d’acces et un mot
de passe. Aucun logiciel spécifigue local ne sera nécessaire ce qui permettra un accés de n’importe quelle machine
disposant d’une connexion INTERNET.

- Le fichier central ‘licence FFN’ devient le fichier maitre unique pour I’ensemble des clubs FFN. Avant, plusieurs
fichiers licences étaient en présence (FFN, Région, Département, Clubs) et les nombreuses erreurs perturbaient les
transferts de compétitions et le suivi des performances.

- Les numéros de licences seront composés de 2 parties : I’identification du club composée des 9 caractéres
‘RRDDDCCCC “expl :130954202" et I’'lUF du nageur (‘Identifiant Unique Fédéral’) composé de 22 caractéres. La
premiere partie est variable en cas de changement de club. La seconde partie représentant I’identification du nageur
est fixe.

- Le nageur conservera son IUF a vie quelque soit le club dans lequel il évolue et quelque soit les changements d’état
civil pour les nageuses mariées (un champ ‘nom marital’ a été ajouté a la base de donnée).

- Toutes les licences 2004/2005 devront étre introduites en utilisant le nouveau system (via INTERNET).

- Les clubs n’ayant pas de possibilité d’introduire leurs licences avec ce procédé (pas d’acces INTERNET au niveau du
club et des dirigeants) devront s’adresser a leur comité départemental.

Ce qui ne change pas !

- L oblitération des licences est généralement confiée par la FFN aux régions, sauf pour les régions qui ont délégué
cette tache a leurs départements, ce qui est le cas de I’lle de France. Pas de changement a ce niveau la délégation aux
départements d’lle de France reste acquise.

- Le circuit de paiement reste inchangé, le club éditera en ligne un bordereau de paiement correspondant aux licences
gu’il souhaite envoyer et qu’il transmettra, accompagné du cheque au comité départemental.

- L adhérent devra toujours signer son formulaire licence qui sera établi en deux exemplaires, un pour le nageur, un
pour le club. Par contre ce formulaire restera au niveau du club, il ne sera plus envoyé au département pour
oblitération (cette opération étant faite par le département directement en ligne).

- L’adhérent recevra sa carte-lettre licence directement chez lui, par contre en cas d’adresse incorrecte les courriers
seront automatiquement réexpédiés au club émetteur de la licence.

Avantages / Inconvénients du nouveau systeme !
Les principaux avantages du nouveau systéme sont :
- La mise a disposition par la fédération d’un systeéme propriétaire FFN, en ligne, permettant I’affiliation des clubs et la
gestion de ses adhérents sans avoir recours a des logiciels tiers.
- La centralisation des données sur une base fédérale maitre unique.
- Enfin nous pourrons disposer de données licences uniques mises a disposition par téléchargement et communes a
I’ensemble des structures (régions, départements, clubs)
- La souplesse d’utilisation et la possibilité de partage des taches de saisie au niveau des clubs.
- La transparence du systéme vis-a-vis des adhérents.
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- La mise en place d’un systéme stable tourné vers I’avenir, géré par la FFN, alimenté par les clubs et ou chaque
structure a un réle a jouer.

- La simplification du systéme actuel et la disponibilité d’un tableau de bord permettant un contrdle efficace.

- La pérennité du numéro de licence grace a I’utilisation de I’lUF.

Parmi les inconvénients :

- Tout changement est souvent vécu comme une contrainte et la peur des nouveautés et de I’inconnu ont tendance a
ralentir I’adhésion a tout nouveau systéeme.

- La contrainte de saisie en direct sur Internet va bouleverser les habitudes.

- Les soubresauts de la premiére année dus a la mise en place d’un nouveau systeme.

Conditions reguises pour I’utilisation de I’application
- L’application de la licence en ligne, ‘EXTRANAT.FR’, est installé sur un serveur central. Vous pouvez accéder a
cette application a partir de n’importe quel ordinateur qui dispose d’une connexion INTERNET, aucun logiciel
spécifique local n’est nécessaire pour utiliser I’application.. Pour des raisons de sécurité, un code d’accés et un mot
de passe spécifique a chaque structure, vous permettra d’utiliser I’application et de gérer vos données licences et
affiliation.

Comprendre le mécanisme et le rdle des différents acteurse

Le Club : Il gére directement en ligne son affiliation et ses licences (nouvelle, renouvellement, transfert). Il envoie au
Comité les montants et bordereaux correspondants aux lots de licences qu’il a validé. Pour effectuer ces taches, le
président du Club recoit un code d’acces spécifique permettant les différentes transactions liées a son club.

Le Comité Régional (ou Départemental si délégation): Il oblitére en ligne les lots de licences des clubs lorsqu’il en
recoit les montants correspondants. 1l transmet dans les 21 jours qui suivent, le montant des parts régionales ou
départementales (selon délégation) et FFN. Dans le cas ou un club et ses dirigeants ne disposent pas de connexion
INTERNET, les comités pourront, soit mettre a disposition dans leurs locaux une machine disposant d’une
connexion, soit sous forme de service, gérer les licences de ce club (avec le code d’accés club) aprées avoir obtenu
délégation de ce club. Les comités régionaux ( ou départementaux si délégation) disposent d’un code d’accés leurs
permettant d’effectuer les transactions liées a leur secteur géographique.

La FFN : Elle homologue en ligne, les lots de licences (ce qui les rend officielles) lorsqu’elle recoit du comité le
montant correspondant a la part FFN.

- L’évolution des différents statuts de la licence

La licence peut avoir cing statuts *Standard’ différents, un seul a la fois, suivant ou elle se situe dans le circuit :

e « Statut ‘Demande en cours’ » : cela signifie que ce club a demandé a renouveler ou a créer une licence. A ce
niveau, un club peut déja récupérer au format PCE ses licences afin de les importer dans son logiciel club.

e « Statut ‘En attente d’oblitération’ »: la licence prend ce statut au moment ou le club procéde au paiement de ses
licences ayant le statut demande en cours (édition d’un bon de commande a joindre avec son paiement au comité
de tutelle).

e « Statut ‘Oblitéré’ » : lorsque le comité de tutelle recoit le paiement avec le bon de commande, il procéde a
I’oblitération des licences d’un club ayant le statut demande d’oblitération. A ce niveau, le licencié peut participer
aux compétitions, de plus il peut disposer d’une attestation de licence téléchargeable soit sur extraNat (pour les
clubs ou comités) soit sur le site fédéral ffnatation.fr (pour les licenciés).

e « Statut ‘Demande d’homologation’ » : la licence prend ce statut lorsque le comité de tutelle procede au
paiement de la part fédérale a la Fédération Francaise de Natation. Rappel : un comité dispose de 21 jours &
compter de la date d’oblitération pour régler a la FFN la part fédérale des licences.

e « Statut ‘Homologué’ » : la licence devient définitivement enregistrée a la réception du paiement de la part
fédérale envoyée par les comités.

e « Statut démission en cours » : ce statut sera utilisé uniquement au cours d’un transfert durant la période située
entre la demande de transfert et I’oblitération du transfert par le comité de tutelle.

e Trois statuts supplémentaires sont employés pour les transferts de licences.

e « Statuts ‘Démission en cours’ » : Indique au club quitté qu’un autre club a demandé un transfert sur cette
licence.

e « Statut ‘Transféré’ » : Indique au club quitté que la licence a été transférée.

e « Statut ‘Transfert en cours’ »: Pour le club d’accueil, indique qu’une demande de transfert sur cette licence est
en cours

Page :4 /64



C.1.F.

Fiieing o by

Cependant, il existe également trois « drapeaux » possibles sur les licences :

¢ « Drapeau anomalie » : lorsque le comité de tutelle ou la FFN pour une raison ou une autre constate un probléme
ou litige autour d’une licence, le drapeau anomalie pourra étre posé sur cette licence. Une fois le probléme ou
litige résolu, la licence reprendra son circuit normal des statuts. Remarque, ce drapeau anomalie ne peut étre posé
gue sur une licence ayant au moins le statut oblitéré. Le licencié ayant un drapeau anomalie ne peut pas participer
aux compétitions tant que celui-ci n’a pas été enlevé.

e « Drapeau suspendu » : la licence prend ce drapeau suite a une décision de la commission de discipline de la
FFN. Ce drapeau ne peut étre posé que par la FFN et reste en vigueur tout le long de la suspension.

e « Drapeau décédé » : ce drapeau permettra de ne plus envoyer des informations de tout type a ce licencié. Ce
drapeau est posé par les clubs.

Note : Chaque licencié aura la possibilité de consulter, sur le site Internet fédéral (http://www.ffnatation.fr)
I’évolution des différents statuts de sa licence.

Plan général de I'application

Diagramme général de fonctionnement

Les Nouvelles LICENCES 2004-2005
Diagramme général de fonctionnement

lere phase : Affiliation ou réaffiliation

Envoyer le formulaire
et le chéeque
d'affiliation
directement a la FFN

Remplir le formulaire
sur le site

Imprimer le

» A reception la FFN
formulaire

valide l'affiliation ce
qui déclenche la
possibilité pour le
club d'emettre des
licences.

2 -

ATTENTION: Les 3 premiéres licences a valider devront étre les licences institutionnelles (Président, Trésorier, Secrétaire)

a)- Etablissement de la licence (Club)

Remplir le formulaire
licence manellement en 2
exemplaires et faire
signer l'adhérent.

Choisir entre
‘nouvelle licence ' ou
renouvellement

Se connecter sur le
site Extranat.fr
avec le code et le

—

Vérifier les données
¥ introduites et valider

mot de passe du club

ou imprimer le formulaire
a partir des données
téléchargées.

< ——————— — = a partir de cette étape,les données

la saisie

Statut licence :
Demande en cours

peuvent étre téléchargées.

ement au CD (Club)

b)- Regroupement des licence et pai
Se connecter surle | )
site Extranat.fr

avec le code et le
mot de passe du club

— Choisir 'Paiement

Selectionner parmi la
liste des licences en
cours proposée, les

des licences'

licences effectives

que vous souhaitez
établir

Editer le bordereau Envoyer le bordereau
de paiement. Un — du lot au CD,
numéro de lot est accompagné du

affecté a ces chéque
licences. correspondant

tatut licence -
Demande
d'oblitération

c)- Oblitération de lalicence (CD) et homologation (FFN)

A reception du

Le CD édite ses
» bordereaux de lots et

A reception du

chéque le CD valide

le lot et oblitere les

licences contenues
dans le lot

Statut licence':
Oblitérée
(le licencié peut
participer a une
compétition)

retransmet les
paiements (part
régionale et part
FFN)

d'homologation
(le CD a 21 jours pour
retransmettre le lot a la

» chéque la FFN valide
les lots et homologue
les licences
contenues dans ces
lots

atut licencel-

Homologuée
(ce statut déclenche I'envoi
de la carte lettre &
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Description de 'application

Menu principal

Logo = Retour
au_menu

0.C.J0UY LE MOUTIER

 Licences en ligne ' | Gestion sportive i

P em iy

Tableau de bord Engagements {en développement)
Nouwelle licence f Transfert
Renouvellement

[Extraction de données |

Prélicences

Rech h Editi Format FEN
echerche f Edition A
Paiement des licences
. . i Documentations '
[sSsationd emaniatfiliztion | Dogumentaten |

Quities

Réaffiliation

Modification Aucun secrétare dans votre club.

| Annuaires des licenciés de la FFN

Mes licenciés
Licenciés de la FFN

14

;014031

Le menu principal est le module central de I’application. Ce menu existe en deux versions distinctes, une version ‘Club’ et une
version ‘Comité’. lls vous permettent de sélectionner les différents travaux que vous souhaitez effectuer. Le menu de la version
‘Comité’ est sensiblement différent, il comporte entre autres une option ‘oblitération’ et I’option ‘Paiement des licences’ est
remplacée par I’option ‘Paiement de la part fédérale’

Note : .
- Le nom de la structure est présent en haut et a droite de tous les écrans.

- En bas a droite du menu principal, un rappel vous indique les licences obligatoires en défaut dans votre structure. Chaque
structure doit obligatoirement disposer des trois licences institutionnelles obligatoires suivantes :

- Licence du Président

- Licence du trésorier

- Licence du secrétaire général
- Si une de ces licences est absente, le module de création de nouvelles licences sera indisponible.
- La vérification des licences institutionnelles s’effectue au démarrage de I’application, c’est pourquoi aprés avoir renouvelé ces
licences spécifiques, il sera nécessaire de ressortir de I’application afin que le message d’alerte disparaisse.

Trucs et astuces :
- Le logo FFN est présent sur tous les écrans de I’application, en cliquant sur le logo vous revenez automatiquement au menu
principal.

Page :6 / 64



C.1.F.

Fuieing o rbdy

Les modules du menu principal

Licences en ligne

- Tableau de bord :
Il permet de visualiser I’ensemble de vos licences et leurs statuts. VVous pourrez également a partir de ce module
imprimer des attestations de vos licences homologuées.

- Nouvelle licence / Transfert :
Module utilisé pour tous les nouveaux licenciés de votre structure non licenciés précédemment (nouvelle licence) ou
en provenance d’une autre structure (transfert)

- Renouvellement :
Ce module sert a renouveler rapidement une licence ayant déja appartenue a votre structure.

- Prélicences :
Ce module permet aux clubs de réaliser lors de pré-inscriptions faites entre Juin et le 16 septembre. Ces prélicences
sont stockées en attente et transférer automatiquement dans les ‘demandes en en cours’ a compter du 16 septembre
de la saison suivante.

- Recherche / Edition :
Ce module permet de rechercher une licence afin de I’éditer et de la modifier si nécessaire.

- Paiement des licences :
Ce module regroupe les licences et transferts dont le statut est ‘Demande en cours’ dans un lot et crée le bon de
commande correspondant. 11 permet également d’imprimer ce bon a envoyer a votre comité accompagné de son
réglement.

Gestion de mon affiliation
- Reéaffiliation :
Permet de renouveler I’affiliation de votre club. Cette option n’est pas disponible pour les versions comités dont la
réaffiliation n’est pas nécessaire en tant qu’instance fédérale.
- Modification :
Ce module permet de mettre a jour les données d’identification de votre structure et de son correspondant.

Annuaire des licenciés de la FEN
- Mes licenciés :
Ce module permet aux clubs de consulter ses licenciés et les statuts correspondants, permet aux comités de vérifier
I’ensemble des licenciés sous sa tutelle.
- Licenciés FFN :
Ce module permet de vérifier a partir d’une recherche sur un nom, I’ensemble des licenciés FFN correspondants a
ce nom et les statuts de leurs licences. Ce module sera trés utile pour vérifier les transferts ou les homonymies.

Gestion sportive
- Engagements (en développement) :

Ce module sera principalement utilisé pour enregistrer les engagements pour les compétitions nationales.

Extraction des données

- Format FFN :
Extraction de données au format CSV. Ce format permet d’extraire la totalité des données (données personnelles ou
données ‘licence’) pour I’ensemble de vos licences. Ce format de type texte a plat est directement exploitable dans
EXCEL.

- Format PCE :
Extraction des données licences (fichier licence.txt) au format standard PCE (Plateforme Commune d’Echange) Ces
extractions pourront étre directement intégrées dans les logiciels commerciaux compatibles avec le format PCE.
Ce format permettra également d’extraire les fichiers ‘compétiteurs’, trés utiles pour la vérification des engagements
aux compétitions.

Documentation
Ce module vous permet de télécharger de la documentation. VVous pourrez notamment télécharger le ‘Manuel
utilisateur ’EXTRANAT’.
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- Fiche N°1 : Connexion al’application et login (club et comités)

Etape N°1 : Se Connecter au site EXTRANAT.FR

K

e

1- Ouvrir votre navigateur INTERNET (expl : Internet Explorer)

Internet Explorer

2- Taper dans le champ “Adresse’, la localisation de I’application : http://www.extranat.fr

Conseil : Vous pouvez enregistrer cette adresse dans vos sites favoris afin d’éviter de retaper I’adresse a
chacun de vos acces.

R Google - Internet Explorer avec Club-Internet B =10 x|

Fichier  Edition  Affichage  Faworis  Oukils 7

4= Frécedente - = - (2) ot | Qi Rechercher [l Favoris  GMédia £4 | B S -

#

.ﬂ.dressel hikbp: s, exkranat . fr 5 j @OK |Liens =
-

[\

3- Vous obtenez I’écran de connexion suivant :

Identifiant |

Mot de passe |

Entrer |

1]
@natation.org

Etape N°2 : Accéder a vos données

4- Taper I’identifiant de votre structure dans le champ ‘Identifiant’
Cet identifiant correspond au numéro fédéral de votre structure.

5- Taper votre ‘Mot de passe’ en respectant la casse (lettres minuscules et majuscules)
Le mot de passe est constitué d’un code alpha numérique de longueur 8.

Note : Votre identifiant et mot de passe sont confidentiels. s vous sont attribués par la FFN. Pour tout
changement de mot de passe, le président de la structure devra adresser une demande officielle a la FFN.

6- Cliquer sur “Entrer’, aprés vérification de vos données d’acces vous accédez au menu principal de I’application.
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- Fiche N°2 : Renouvellement de I'affiliation (our les clubs uniquement)

1- A partir du menu principal, sélectionnez dans la rubrique ‘Gestion de mon affiliation’, I’option ‘Réaffiliation’.

0.C.JOUY LE MOUTIER

Licences en ligne ~ Gestion sportive

Tableau de bord Engagements {en développement)
Mouvelle licence f Transfert —= =
Renouvellement aErteactionde donnses.

Prélicences
Recherche f Edition
Paiement des licences

Format FENM
Format PCE

i Doc entations
Gestion de mon affiliation M,,W.s'}., _—

uitter
1 - ¢ offiliation i

Modification

Annuaires des licenciés de la FFN

Mes licenciés
Licenciés de la FFN

Note : Les comités font partie de la structure de déploiement de la fédération. A ce titre ils sont affiliés en permanence et
ne sont pas soumis a une réaffiliation annuelle...
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2- L’écran suivant apparait :
Il montre les données, enregistrées lors de votre derniére affiliation.

Note : Si ces indications sont incorrectes, retourner au menu principal et choisir dans la rubrique ‘Gestion de mon
I’option ‘Moadification’ pour mettre a jour vos données.

affiliation’,

AFFILIATIONS

0.C.J0UY LE MOUTIER

Menu principal

Renouveller mon affiliation

N? de structure : 13 095 4202

Type de structure : Club annuel
Nom de la structure :

Nom usuel : OC JOUY-LE-MOUTIER

Activités pratiqguées

[¥ Matation [~ Plongeon W water polo I~ Nat synchro
[T Eau libre [T Aquaforme I~ Eveil

Coordonnées

Adresse : ‘ ZI

Code postal :

Téléphone 1 : [0134435257

wville : [1oUY LE MOUTIER

Téléphone 2 : [

Site web : |

Correspondant

Nom : [BRUSSEAU | Prénom ; [Michel

‘28 AW DES RADIS

Adresse : EI

Code postal :
Téléphone 1 : [0159939399

ville : JoUY LE MOUTIER

Téléphone 2 : [0698983898

A

L
Email : |Br‘tsfrd@club—internet.fr )
—
¥alider le renouvellement m

3- Vérifier les données présentées et appuyer sur ‘Valider le renouvellement’

Important : Si vous possédez une adresse ‘Email’ n’oubliez pas de remplir le champ correspondant. Cela vous
permettra d’étre averti de tout transfert initié par un autre club sur un de vos licenciés.

4- Imprimer le form

Note : Dés réception de votre paiement, les services de la FFN valideront votre réaffiliation en débloguant votre compte
ion Extranat.fr, ce qui vous permettra d entrer vos premieres demandes de licences.

club dans I’applicat

ulaire de réaffiliation qui s’affiche a I’écran et I’envoyer a la FFN, accompagné de votre paiement.
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- Fiche N°3 : Modification des données d’affiliation (club ou comités)

1- A partir du menu principal, sélectionnez dans la rubrique ‘Gestion de mon affiliation’, I’option ‘Modification’.

0.C.JOUY LE MOUTIER

Licences en ligne ', Gestion sportive

Tableau de bord Engagements {en développement)
Mouvelle licence f Transfert

Renouvellement
Prélicences
Recherche f Edition
Paiement des licences

E Eﬂtraqﬁun,:dz._d\gnnﬁ_ {

Format FENM
Format PCE

[ Documentations
Gestion de mon affiliation Lﬂ“&hﬂ '

Quitter

Réaffiliation
1 o - "(odification

Annuaires des licenciés de la FFN

Mes licenciés
Licenciés de la FFN

ation.org
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2- L’écran suivant apparait :
Il montre les données, enregistrées lors de votre derniére affiliation.

Modifier une affiliation

Ne de structure : 130954202

Type de structure : Club annuel
Mom de la structure : 0.C.J0OUY LE MOUTIER

MNom usuel : OC JOUY-LE-MOUTIER

Activités pratiquées

Code postal : Yille ; [JoUY LE MOUTIER |

Téléphone 1: Téléphone 2:[ ]

Site web : | |

[¥ Natation [ Plongeon ¥ Water polo [ Nat synchro
[T Eau libre [T Aquaforme [T Eveil

Coordonnées

Adresse :| ZI

Correspondant

Nom : [BOUSSEAL | Prénom : [Michel |

‘23 &Y DES RADIS
Adresse :

Code postal :

ville : [1OUY LE MOUTIER. |

3- Vérifier les données présentées, modifier les champs nécessaires et appuyer s
les nouvelles données soient prises en compte.

Important : Si vous possédez une adresse ‘Email’ n’oubliez pas de remplir le champ correspondant. Cela vous

permettra d’étre averti de tout transfert initié par un autre club sur un de

Note :
- Les champs N°, Type et nom de structure ne peuvent étre modifiés que par la
Président de la structure.

- Les renseignements validés dans cet écran alimentent directement le fichier *
- Le champ adresse Email est important, car il permettra a la structure d’étre informée par messagerie de tout transfert

initiés par un autre club sur un de vos licencies.

ur “Valider les modifications’ pour que

vos licenciés.

FFN, sur demande écrite justifiée du
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- Fiche N°4 : Nouvelle affiliation d'un club

Une nouvelle affiliation ne peut pas étre enregistrée avec I’application Extranat.fr car le nouveau club ne dispose pas de son

code FFN .

Pour une nouvelle affiliation le nouveau club devra prendre contact avec la FFN et constituer un dossier d’affiliation dans

lequel des documents officiels sont nécessaires (Statuts du club, composition du bureau, etc...)

- Fiche N°5 - 1 : Renouveler une licence de la saison précédente

1- A partir du menu principal, sélectionnez dans la rubrique ‘Licences en ligne’, I’option ‘Renouvellement’.

0.C.JOUY LE MOUTIER

| Licences en ligne _ | Gestion sportive )

Tableau de bord Engagements {en développement)

Mouwvelle licence f Transfert = |
Renouvellement : Ei"'f.'-‘}'-'a‘:,. tion de donné £ |
Prélicences

Aty h it Format FFN
echerche f ition Formnat PCE
Paiement des licences
' — | Documentations.
| Gestion de mon affiliation _—
Duitter

Reéaffiliation
Modification

| Annuaires des licenciés de la FFN |

Mes licenciés
Licenciés de la FFN

ation.org ol

% :
By
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2- L’écran suivant apparait, montrant les licences de la saison précédente, par ordre alphabétique. Les licences dont le
statut est ‘anomalie, suspendu ou décédé’ n’apparaissent pas dans la liste.

Note : Dans le choix alphabétique, vous ne pouvez sélectionner que les lettres soulignées qui vous indiquent la présence
de licences commencant par cette lettre.

_EI.E.JEIU‘l' LE MOUTIER

LICENCES EMN LIGME Menu principal

Renouvellement de licence

Licences de la saison 2003

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVYWXYZ

Nom | Prénom | Date naissance | Sexe | Saison

| Bamou || Habib || 14-11-1992 | H || zo0z |[ Renouweler |
| eamou || res || 04-04-1990 || F || zooz |[ Renouveler |
| BROCHET || aurelie || 20-02-1980 [ F || zooz || Renouweler |
| Bue || mathilde || 27-04-1989 [ F || zooz || Renouveler |

Chercher un licencié quelque soit la saison

-

ation.org

Note : Dans notre exemple nous avons choisi la lettre ‘M’

ATTENTION : En début de saison, pour débloquer votre compte club, vous devrez obligatoirement renouveler en
priorité les trois licences institutionnelles correspondant aux postes de ‘président, Trésorier et Secrétaire général’
de votre structure.
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3- Apres avoir choisi la premiere lettre du nom recherché (expl : ‘M’), la liste de toutes les licences de la saison précédente,
commencant par la lettre choisie apparait sur I’écran :

&pﬂﬂ'ﬁi
“HEN;

4r @ /
Aramio.

0.C.JOUY LE MOUTIER

LICENCES EN LIGNE Menu principal

Renouvellement de licence

Licences de la saison 2003

Nom m Date naissance m Saison

| maTHIEU || Thierry || 16-05-1960 [[ H || 2003 || Renouveler |
II-| MaTTaRD || Laure || 12-12-1987 [[ F || zooa || Renouveler |
| maurl || andre || 15-02-1969 | v ][ zoos |[ Renouveler |
| mErcIER || Fierrs || 22-07-1931 [l H [ zooz || Renouveler |
[ moreau || caroline || 02-01-1930 [l F |[ zonz |[ Renouveler |
[ moreau || Jessica || 10-04-1984 [[ F || zo0s || Renouveler |

Chercher un licencié quelque soit la saison

Num:| |

atation.arg

4- Choisir dans la liste le nom correspondant a la licence a renouveler, ou rechercher le nom dans les saisons antérieures
si il n’apparait pas et appuyer sur le bouton ‘Renouveler’ correspondant.

Note : Dans notre exemple, nous avons choisi ‘MATTARD Laure’
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5- Les détails de la licence a renouveler apparaissent a I’écran.

- Vérifier les différents champs, mettre a jour si nécessaire (adresse, fonction etc..) les éléments erronés.

ATTENTION : Les champs ‘Adressel, Code Postal et Ville’ doivent obligatoirement étre remplis pour pouvoir valider
la licence. Si vous oubliez un de ces champs, la validation n’est pas prise en compte et un astérisque “*’ apparait a coté du
champ oublié.

0.C.JoUY LE MOUTIER

LICENCES EN LIGNE Menu principal

Modification de licence

Civilité : |Ma_dame vI Nom : MATTARD Prénom : Laure

Nom marital : | |

Date de naissance : 12-12-1987 Sexe:F
MNationalité : FRA

Adresse 1:[25 Rue des Abeilles | adresse 2: |

code postal : ville : [CERGY PONTOISE
Pays : |FRANCE =

Téléphone : [0177777777 | Email ; 0655555555

Statut particulier

Licencié décédé [

Numéro de licence : 130954202 490818

Type de licence : renouvellement

—Activité(s) pratiquée(s) dans le club
[¥ Matation [T water polo

—Fonction(s) dans le club
[T Président [ Trésorier [ Secrétaire [T Dirigeant

[ Officiel {Juge

M Enregistrer les modifications m

=N
2NrE

&

ey

6- Appuyer sur “Valider ce renouvellement’ pour prendre en compte les données

7- Aprés validation le programme retourne au menu principal de I’application.
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Fiche N°5 - 2: Renouveler une ancienne licence (saison antérieure a la saison précédente)

1- A partir du menu principal, sélectionnez dans la rubrique ‘Licences en ligne’, I’option ‘Renouvellement’.

0.C.JOUY LE MOUTIER

Licences en ligne

Tableau de bord

Mouvelle licence f Transfert
Renouvellement
Prélicences

Recherche f Edition
Paiement des licences

Gestion de mon affiliation

Réaffiliation
Modification

| Gestion sportive

Engagements {en développement)

E Eﬂtraqﬁun,:dz._d\gnnﬁ_ {

Format FENM
Format PCE

|_Documentations.

Quitter

Annuaires des licenciés de la FFN

Mes licenciés
Licenciés de la FFN

mbetta
01 41
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2- L’écran suivant apparait, montrant uniquement les licences de la saison précédente, par ordre alphabétique.

3- Pour rechercher une ancienne licence, cocher la case ‘Chercher un licencié quelque soit la saison’ et appuyer sur
‘Rechercher’

0.C.JOUY LE MOUTIER

LICEMNCES EM LIGMNE Menu principal

Renouvellement de licence

Licences de la saison 2003

ABCDEEGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Nom | Prénom | Date naissance Sexe | Saison

[ Bamou || Habib || 14-11-1992 || n ][ zooa || Renouveler |
[ Bamou || Ines || 04-04-1990 || F |[ zooz |[ Renouveler |
| BROCHET || Aurelie || 20-02-1980 || F || zo0s || Renouveler |
[ BUE || mathide || 27-04-1989 |l F || zoos || Renouveler |

Chercher un licencié quelque soit la saison

I
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3- La liste de toutes les licences des saisons précédentes apparait, en indiquant I’année de la derniére saison de la licence.
Le fichier officiel ‘licence’ est limité aux licences enregistrées a partir de la saison 2000.

- sélectionner directement la premiére lettre du nom de la licence a renouveler (dans notre exemple la lettre ‘J’)

_D.[Z.JEIU‘I" LE MOUTIER

LICENCES EN LIGNE Menu principal

Renouvellement de licence I

Licences des saisons antérieureié 2004

ABCDEFGHIJKLMNOPOQRSTUMWXYZ

| Nom ___Terénom] Date naissance [ Sexe]
| ABDELMALEK || karim || 27-06-1983 || H |[ 200z || Renouveler |
| ADALA || Madair ||  30-1z-1s88 || H || zooo || Renouveler |
| ALTYAT || Laila || oz-o5-1985 || F || 1398 || Renouveler |
| ANDRIANANANTENASOA || Helene || 15-04-1365 || F || 2000 || Renouveler |
| ARCIET || Leic || 19-05-1s85 || H || zooz |7 Renouveler |
[ apcueveowtes  |[ oyril || zs-ooamer || W ][ 1998 |[ Renouweler |
| ASCHERFELD || Frederic ||  o07-07-1986 || H || zooi || Renouveler |
| ASCHERFELD || Philippe || 21-04-1990 || H || 2000 || Renouveler |
| AUBREE || adele || zs-ms-1mss || F || 1383 || Renouveler |
| AUBREE || Pascal || o01-p2-1961 || H || 1999 || Renouveler |
| ALFORT ||caroline || 18-1z-1088 || F || zooz || Renouveler |
| AUFORT || Juliane ||  04-08-1392 || F || zooi || Renouveler |
| AUTIN || wirginie || 11-08-1981 || F || 1998 || Renouveler |
Chercher un licencié quelque soit la saison
rd

b

Tel, + 01 4 f 70 - 01 4 . atation .org

Note : Dans notre exemple nous avons choisi la lettre ‘J’
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- L’ensemble des licences commencant par la lettre choisie apparait & I’écran.

4- Choisir dans la liste le nom correspondant a la licence a renouveler et appuyer sur le bouton ‘Renouveler’ correspondant.

Note : Dans notre exemple, nous avons choisi ‘JAVANNAUD Cédric, licencié en 1997’

0.C.JOUY LE MOUTIER

LICENCES EN LIGNE Menu principal

Renouvellement de licence

Licences des saisons antérieures 4 2004

Nom Prénom Date naissance | Sexe | Saison

| aacques || Gaétan || zrome19sz || H || zooa || Renouveler |
Il-| aavalnaUD || Cedrc || 23041983 || H || 1997 || Renouveler |
| ou || cuillsume || o7-01-1382 || W || 1393 || Renouveler |
| Jou || micolas || os-1o-1ms3 || H || zooo || Renouveler |
| sossier || Tristan || 03101990 || H || zooz || Renouveler |
| souptou || Pascal || o4-1z1se0 || H || 2000 || Rencuveler |
| oueely || sarsh || ts-05-1991 || F || zo03 || Renouveler |

Chercher un licencié quelque soit la saison

2

145, A

Tel. : 01 40
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5- Les détails de la licence a renouveler apparaissent a I’écran.

LICENCES EN LIGNE

0.C.JoUY LE MOUTIER

Modification de licence

Nom marital : | |

Date de naissance : 23-04-1983 Sexe: H

Mationalité : FRA

Civilité - |M-:-nsieur "I Nom : JAYANNAUD  Prénom : Cedric

Adresse 1:[?3Rue de lavigne |  Adresse 2 : |

Code postal : Ville : JOUY LE MOUTIER

Pays : | FRANCE 3

Téléphone ; |0177777777 | Email : [0655555555 |

Numéro de licence : 130954202 53412 Saison : 1997

Type de licence : Renouvellement

—Activité(s) pratiquée(s) dans le club
[¥ Matation V¥ Water polo

—Fonction{s) dans le club

[C Prasident [ Trésorier [ Secrétaire [ Dirigeant
[T Officiel{Juge
. Yalider ce renouvellement m

- Vérifier les différents champs, mettre a jour si nécessaire (adresse, fonction etc..) les éléments erronés.
Note : Pour les licences anciennes, vérifier particulierement les données affichées, certaines erreurs ou omissions de

code postal ou adresse sont possibles.

ATTENTION : Les champs ‘Adressel, Code Postal et Ville’ doivent obligatoirement &tre remplis pour pouvoir valider
la licence. Si vous oubliez un de ces champs, la validation n’est pas prise en compte et un astérisque “*’ apparait a coté

du champ oublié.
6- Appuyer sur “Valider ce renouvellement’ pour prendre en compte les données

7- Aprés validation le programme retourne au menu principal de I’application.

tation.arg
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- Fiche N°6: Créer une nouvelle licence.

1- A partir du menu principal, sélectionnez dans la rubrique ‘Licences en ligne’, I’option ‘Nouvelle licence / Transfert’

0.C.JOUY LE MOUTIER

Licences en ligne ', Gestion sportive

Tableau de bord Engagements {en développement)
Mouvelle licence f Transfert
Renouvellement

E Eﬂtraqﬁun,:dz._d\gnnﬁ_ {

Prélicences
Recherche f Edition
Paiement des licences

Format FENM
Format PCE

[ Documentations
Gestion de mon affiliation Lﬂ“&hﬂ '

Quitter

Réaffiliation

Modification

Annuaires des licenciés de la FFN

Mes licenciés
Licenciés de la FFN

ation.org
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2- L’écran suivant apparait.
- Introduire le nom, prénom, date de naissance et sexe du nouvelle adhérent. (expl : bilou géraldine)
ATTENTION : Les données entrées serviront de base pour I’identification future de I’adhérent et | “attribution de son

IUF, vérifiez bien les éléments renseignés avant de valider les données. Ultérieurement, seule une demande officielle
apres des instances fédérales permettront de modifier ces éléments.

Note : La saisie en lettres minuscules ou majuscules n’a pas d’importance a ce niveau, automatiquement le programme
formatera votre saisie en lettres majuscules pour le Nom et la premiére lettre du Prénom et en lettres minuscules pour
les autres lettres du Prénom.

- J
0.C.JOUY LE MOUTIER

LICENCES EN LIGNE Menu principal

Mouvelle licence : Identification du licencié

8l s'agit d'un transfert et que vous disp du N° de i . cliquez ici

Sinon remplissez les infor i swivantes :

Nom :
Prénom :
Date de naissance {ji/mm/aaaa) 4 £ 1992

3- Apres avoir soigneusement vérifié vos données d’entrée, appuyer sur *Valider’
Une recherche est automatiquement entreprise sur toute la base de données pour vérifier les doublons ou homonymes.

1°" Cas : La recherche automatique est positive :

Dans le cas ou I’ensemble des données « le nom + la premiére lettre du prénom + la date de naissance + le sexe »
correspondent a une licence déja homologuée a la FFN , un écran d’alerte apparait et vous demande de prendre une

décision pour confirmer une homonymie, un transfert ou une multi licence ou bien pour annuler la nouvelle licence en cas
d’erreur.

Note : Dans notre exemple nous avons saisi le nom ‘BILOU Géraldine’
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Dans notre exemple , aprés la vérification automatique du programme, un écran d’alerte apparait nous signalant la
présence de deux personnes ayant la méme identité dont une déja inscrite dans le club.

0.C.JOUY LE MOUTIER

LICENCES EN LIGNE Menu principal

MNouvelle licence @ Alerte

La(les) personne(s) suivante(s) correspondent a l'identification que vous avez saisie :
- Date 3 P
B 15-05- r CHATEAU-THIERRY Transfert
1992 NATATION 2000 Multilicence
15-05-
BILOU o “ OC JOUY-LE-MOUTIER ‘

1l s'agit d'un homonyme : Nouvelle licence

Geralding|

Géralding|

&

Trois cas peuvent se présenter :
1- L’individu existe déja dans votre club (appuyer sur ‘abandon’).
2- L’individu existe dans un autre club (vérifier si il s’agit d’un “transfert’ ou d’une ‘multi-licence”)
3- 1l s’agit d’un véritable homonyme (rare) (dans ce cas appuyer sur ‘nouvelle licence”). Un label spécifique
‘homonyme’ sera ajouté a cet enregistrement dans la base.

2éme Cas : La recherche automatique est négative :

Dans le cas ou I’ensemble des données « le nom + la premiere lettre du prénom + la date de naissance + le sexe » est
unique dans la base FFN, I’écran d’alerte n’apparait pas et I’écran suivant de saisie des données apparait :
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0.C.JOUY LE MOUTIER

LICENCE EN LIGNE Menu principal

Mouvelle licence - suite

Civilité : IMadame ‘l MNom : BILOU  Prénom : Géraldine

Nom d'épouz : [ |

Sexe: F Date de naissance : 15-05-1992

Nationalité : [FRANCE =]
Adresse 1 : | |  Adresse 2:|
Code postal : |:| ville : |

Pays : |FRANCE |

Téléphone : | | Email : |

— Activite(s) pratiquée(s) dans le club
[ Matation [T Water polo

— Fonction(s) dans le club
[T Président [T Trésorier [T Secrétaire [ Dirigeant
[C OfficielfJuge

4- Remplir les champs vides avec les informations concernant la nouvelle licence.

ATTENTION : Les champs ‘Adressel, Code Postal et Ville” doivent obligatoirement &tre remplis pour pouvoir valider
la nouvelle licence. Si vous oubliez un de ces champs, la validation n’est pas prise en compte et un astérisque “*’ apparait
a coté du champ oublié.

5- Appuyer sur ‘Valider’ pour que I’application prenne en compte les éléments entrés.
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6- L’écran de confirmation apparait a I’écran en montrant le N° de licence de I’adhérent

LICEMNCES EN LIGNE Menu principal

_D.E.JDU‘I" LE MOUTIER

Votre nouvelle licenc Lop—iis e
MNuméro de la licénce : 130954202 843943,

Pour retourner au menu ; cliquer sur I’onglet ‘Menu Principal’ ou sur le logo FFN.

Note : Le numéro de licence est composé du code club suivi du numéro IUF (ldentifiant Unique Fédéral).

Dans notre exemple le N° 130954202 843943 se décompose en :

13
095
4202

843943

Code de la région (13 = lle de France)
Code du département (095 = Val d’Oise)
Code club (4202 = OC Jouy le Moutier)

Code IUF du licencié (nombre séquentiel sans indication spécifique)
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- Fiche N°7: Gérer un transfert de licence

1- A partir du menu principal, sélectionnez dans la rubrique ‘Licences en ligne’, I’option ‘Nouvelle licence / Transfert’

0.C.JOUY LE MOUTIER

Licences en ligne ', Gestion sportive

Tableau de bord Engagements {en développement)
Mouvelle licence f Transfert
Renouvellement

Prélicences

Recherche f Edition
Paiement des licences

E Eﬂtraqﬁun,:dz._d\gnnﬁ_ {

Format FENM
Format PCE

[ Documentations
Gestion de mon affiliation Lﬂ“&hﬂ '

Quitter

Réaffiliation

Modification

Annuaires des licenciés de la FFN

Mes licenciés
Licenciés de la FFN

=
]

- \f o
k" T
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2- L’écran suivant apparait.

JOUY LE MOUTIER
LICENCES EN LIGNE rincipal

Mouvelle licence : Identification du licencié

5% s'aqgit d'un transfert et que vous disposez du N*° de licence, cﬁquez
Sinon remplissez les informations suivantes :

Mom : | |
Prénom : | |
Date de naissance (ji/mm/aaaa) : |:| ! |:| Fi |:|
sexe: CHOF
. [ annuler |

Note :
- Un seul transfert par saison et par licencié est autoriseé.
- Un transfert ne peut s’effectuer que sur une licence dont le statut est ‘homologué’

Deux cas peuvent se présenter :

1°" Cas : Vous disposez du n° de licence avec IUF de la personne a transférer.

- Pour un transfert dont vous disposez du n° de licence complet, cliquer sur le label ‘ici’
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3- Si vous avez cliqué sur le label “ici’, I’écran suivant apparait.

0.C.JOUY LE MOUTIER

LICENCES EN LIGNE Menu principal

Mouvelle licence @ Transfert

N de club ;|

juf : | |

atation.org

—

0.C.J0UY LE MOUTIER

LICENCES EN LIGNE Menu principal

Nouvelle licence : Transfert

NE de club : [130953765

juf : [490248 |

Tel, : - -' - il 1 ff tation.org

5- Appuyer sur “Valider’ (continuer a I’étape N° 6)
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2eme Cas : Vous ne disposez pas du n° de licence avec IUF de la personne a transférer.

3 - Dans ce cas tapez le nom, prénom, date de naissance et sexe de la personne a transférer et appuyez sur ‘Valider’:

RACING CLUB DE FRANCE f ASPTT
LICENCES EN LIGNE Menu principal

Nouvelle licence i Identification du licencié

5% s agit d'un transfert et gue vous disposez du N° de ficence, cfiquez icl
Sinon remplissez les informations suivanies :

Nom :
Prénom :
Date de naissance ({i/mm/zaaz) : |:| ! |:| ! :l

Sexe: (HOF

0

0.C.J0UY LE MOUTIER

LICENCES EN LIGMNE Menu principal

Nouwvelle licence : Alerte

La{les) personne(s) suivante{s) correspondent a I'identification que vous avez saisie :

Date
N 2 T
CN MELLIN- Transfert
MAaMNAUDOU | Laure 09-10-1986
DAMMARIE Multilicence

Il s"agit d'un homonyme : Nouvelle licence

o [ Abondon |

5- Vérifier les données et appuyer sur ‘Transfert ‘ ou ‘Abandon’
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6- Les données de la licence & transférer apparaissent a I’écran.

Note : Dans le cas d’un transfert sur un athléte de la catégorie ‘Haut niveau’, une alerte vous informe du colt du
transfert et vous donne la possibilité de poursuivre ou non I’opération.

0.C.J0UY LE MOUTIER

LICENCES EN LIGNE Menu principal

Demande de transfert - suite

Civilité - |Madame 'I Nom : FABRE  Prénom : Marina

Nom marital ; | |

Sexe: F Date de naissance : 10-04-1991

Nationalité : |FRANCE =
Adresse 1:[14 rue des frisette | Adresse 2 : |
Code postal : ville : [EAUBONNE
Pays : | FRANCE =l

Téléphone : (0122222222 | Email : |

N® de licence : 130954202 490248

Type de licence : Transfert

— Activités pratiquées

[¥ Matation [~ water polo
—Fonction
[T Président [T Trésorier [T Secrétaire [T Dirigeant

[T Officiel fJuge

Confirmer cette demande de transfert

6- Apres vérification, appuyer sur ‘Confirmer cette demande de transfert’ ou ‘Annuler’

Note importante: Si le champ ‘Email’ de la structure quittée a été rempli lors de sa réaffiliation, cette structure ainsi que son
comité de tutelle seront avertis par message automatique de I’opération de transfert initiée par le club d’accueil. Le statut
‘Démission en cours’ sera affecté a cette licence en attendant son oblitération par le comité de tutelle.
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Le bordereau de transfert de la licence apparait a I’écran

0.C.J0UY LE MOUTIER

LICENCES EN LIGNE

Menu principal

Demande de transfert d'un licencié

Club demandeur :

N2 130954202
Nom du club : 0.C.JOUY LE MOUTIER Ville : JOUY LE MOUTIER

Mom du Président :

Signature :

Mom : FABRE Prénom : Marina

Date de naissance : 10-04-1991 Sexe: F
Nationalité : FRA

Adresse : 14 rue des frisette

Code postal : 95600 Yille : EAUBOMNNE
Pays : FRANCE

Activité(s) : MNatation

Faita:

Le:

Signature du licencié :

Club quitté :

M= de club : 130953765

Nom du club :JEANNE D'ARC D'EAUBONNE
Adresse : 3 Avenue St LAMBERT

CP: 95600 Ville :EAUBONNE

\. Imprimer ce formulaire de transfert

7- Appuyer sur ‘Imprimer ce formulaire de transfert’

8- Le Président du club doit dater et signer le document avant de I’envoyer recommandé avec accusé de réception au
club quitté.

9- Envoyer avec votre dossier de transfert une copie du document accompagné du récépissé de I’envoi en recommandé a
votre comité de tutelle.

10- A Iissue d’une période de carence officielle de J+15 (délai 1égal) I’application débloquera cette licence, vous
pourrez procéder au paiement du transfert en vue de son oblitération par le comité. (voir exonération des droits de
transfert, page 14 du manuel utilisateur)

Note : La date du transfert effectif sera la date d’oblitération de la licence par le comité de tutelle.

11- Appuyer sur ‘Continuer’ pour revenir au menu principal.
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- Fiche N°8 : Rechercher et éditer une licence

1- A partir du menu principal, sélectionnez dans la rubrique ‘Licences en ligne’, I’option ‘Recherche / Edition’

0.C.JOUY LE MOUTIER

Licences en ligne ', Gestion sportive

Tableau de bord Engagements {en développement)
Mouvelle licence f Transfert
Renouvellement

E Eﬂtraqﬁun,:dz._d\gnnﬁ_ {

Prélicences

e h i Format FENM
I B - Fccherche / Edition Sy

Paiement des licences

[ Documentations
Gestion de mon affiliation Lﬂ“&hﬂ '

Quitter

Réaffiliation

Modification

Annuaires des licenciés de la FFN

Mes licenciés
Licenciés de la FFN

ation.org
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2- L’écran suivant apparat.

LICENCES EN LIGNE

Modification de licence

Chercher un licencié

Nom:[ ]
[ ]

3- Introduire le nom ou I’lUF de la licence recherchée
- L application liste toutes les licences de votre structure, de la saison en cours qui correspondent au nom recherché
ou la licence de la saison en cours correspondante a I’lUF introduit. A noter que I’application vous présente
également le statut en cours de la licence recherchée.

Note : Dans notre exemple, la recherche a été faite sur le nom ‘FRADET’ et I’application présente toute les licences
du club correspondant a ce nom.

— -
0.C.JOUY LE MOUTIER

LICENCES EN LIGMNE Menu principal

Maodification de licence

Liste des résultats correspondant 4 la recherche

[FrapeT || adeline || 11/08/1951 [[ F | Transfert en cours || Modifier |

[FrapeT || chantal || 15/08/1952 | F | Homologuge [Modifier |

[FraDET || Patrick || 15/01/1954 [ = ] Homologuze [ Modifier |
1 HMouwvelle rechefche

&
©
g

101403117 70 - Fax : 40 | 3 ail atation.org NoOOE

w K
Hapap®

4- Choisir dans la liste la licence a modifier en appuyant sur le bouton ‘Modifier’
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LICENCES EN LIGMNE Menu principal

Modification de licence

Civilité - IMadame vI Mom : FRADET Prénom : Chantal

Nom marital : [bernard |

Date de naissance : 15-08-1952 Sexe: F

Mationalité : FRA

Adresse 1 |12 Chermin de la tuile | Adresse 2 - |

Code postal : ville : [JOUY LE MOUTIER
Pays : | FRANCE I |

Téléphone ; (0199939993 | Email : iydgebh@free fr

Statut particulier

Licencié décéda ™

Numéro de licence : 130954202 61996

Type de licence : renouvellement

—Activité{s) pratiquée(s) dans le club
[F Matation [T water polo

—Fonction(s) dans le club
™ Président [T Trésorier [T Secrétaire ¥ Dirigeant

W Officiel{Juge

5- Appuyer sur ‘Enregistrer les modifications’ pour prendre en compte les modifications ou © annuler’ pour revenir a
I’état initial.
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6- L’écran suivant apparait, vous pouvez revenir au menu principal ou bien refaire une nouvelle recherche.

LICENCES EMN LIGMNE Menu principal

Modification de licence

Liste des résultats correspondant a la recherche

| Prénom | Statut licence

[ FRADET || adeline || 11/08/1961 [[ F || Transferten cours || Modifier |
[ FRapeT || chantal || 15/08/1952 [ F || Homologuee || Modifier |
[ FRADET || Patrick || 15/01/1954 [ H || Homologuee || Modifier |

\ ‘ Mouvelle recherche

148,

Tel, : 01 40 31 17 7
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- Fiche N°9: Paiement d'un lot de licence (club uniquement)
A tout moment vous pouvez procéder au paiement d’un lot de licence dont le statut est ‘demande en cours’.

1- A partir menu principal, sélectionnez dans la rubrique ‘Licences en ligne’, I’option ‘Paiement des licences’

0.C.JOUY LE MOUTIER

| Gestion sportive

Tableau de bord Engagements {en développement)
Mouwvelle licence f Transfert m— -
Renouvellement _Extraction de données

Prélicences e
Recherche f Edition

2 z Format PCE
1] Paiement des licences

T Documentations
Gestion de mon affiliation LaDachmentesl
: Quitter
Reaffiliation
Modification

Annuaires des licenciés de la FFN

Mes licenciés
Licenciés de la FFN

atation.org

Page :37 /64



e C I.F.

[ 4

2- L’écran suivant apparait.

- Cette liste représente le regroupement des licences ‘nouvelles’, ‘renouvellement’ ou ‘transfert’ sur lesquelles vous
venez de travailler et dont le statut est ’Demande en cours’

- Par défaut toutes ces licences sont “sélectionnées’ pour figurer sur le bordereau de paiement. Si vous souhaitez retirer
une ou plusieurs licences de ce lot, il vous suffit de décocher la case ‘Sélection’ correspondante aux licences a retirer
du lot.

-D.E.JDU‘I' LE MOUTIER

LICENCES EN LIGNE Menu principal

Paiement des licences

Liste des licences en cours

|_Nom | Prénom | Type delicence Transfert €

| DURANT H Louis H nouvelle H 161.00 H 0.00 H " |
| EMC H anne Claire H renouvellerment H 161.00 H 0.00 H F*
| MATTARD H Laure H renouvellernent H 161.00 H 0.00 H v |
| FIERRE H Audrey H renouvellement H 161.00 H 0.00 H v |

3- Une fois votre choix fait, sélectionner ‘Paiement des licences sélectionnées’
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0.C.JOUY LE MOUTIER

LICENCES EN LIGNE

Menu principal

Paiement des licences
N
Bon de cummanc@ n® 26 )
| || Réduit [l 82.50 || ooo |
[ 4 I Plein (| 161,00 || 64400 |
| || [l Total Licences || s44.00 |
| 0 I Transfert gratuit [| 161.00 || ooo |
| 0 || Transfert payant [l 207.00 | ooo |
| ] || Transfert de haut niveau || || 0.00 |
| || || Total transferts
| I ||  ToTaLarpavereur (|| 644.00 il
~———
Deétail par type de licences
| Nouvelle || 1 |
| Renouvellernent || 3 |
| Transfert || 1] |
| TOTAL || 4 |

atation,org

5- Apres vérification, appuyer sur ‘Confirmer le paiement’. ou ‘Annuler’
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LICENCES EN LIGNE Menu principal

Paiement des licences

Bon de commande n® 26

Coiit EUR
REduit |
Plein |

|| Total Licences |

Transfert gratuit || ] || ]

Transfert payant |

Transfert de haut niveau || |

|| Total transferts |

N

|| ToTaLarpavereur || 0
Détail de la commande
Type de licence

| Mouvelle |

| Renouyellement |

| Transfert |

| TOTAL |
Imprimer ce bon de commande

7- Appuyer sur ‘Imprimer ce bon de commande’

8- Envoyer le bon de commande, accompagné du paiement a votre comité de tutelle
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- Fiche N°10: Letableau de bord (Version club).

1- A partir du menu principal, sélectionnez dans la rubrique ‘Licence en ligne, I’option ‘Tableau de bord’.

0.C.JOUY LE MOUTIER

Licences en ligne ', Gestion sportive

Tableau de bord Engagements {en développement)
Mouvelle licence f Transfert
Renouvellement

E Eﬂtraqﬁun,:dz._d\gnnﬁ_ {

Prélicences
Recherche f Edition
Paiement des licences

Format FENM
Format PCE

[ Documentations
Gestion de mon affiliation Lﬂ“&hﬂ '

Quitter

Réaffiliation
Modification

Annuaires des licenciés de la FFN

Mes licenciés
Licenciés de la FFN

=
]

- \f o
k" T
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2- L’écran suivant apparait :

Ce tableau vous montre I’ensemble de vos licences selon leurs statuts respectifs. En sélectionnant le bouton “Voir détail’
vous obtiendrez la liste des licences pour le statut correspondant.

Dans la partie basse de I’écran, vous pouvez consulter I’historique des bons de commande ’licence’ que vous avez
effectués au cours de la saison.

Cela vous permettra :
- de réimprimer a la demande un bon de commande (pour votre comptabilité par exemple) — Bouton ‘Bon de
commande’
- de visualiser la liste des licences contenues dans chaque lot — Bouton “Voir détail’

_D.E.JDU‘l" LE MOUTIER

LICENCES EN LIGMNE Menu principal

Tableau de bord

Licences de la saison 2004

| En cours || 15 || ¥oir détail |
| Transfert en cours || 1 || Yoir détail |
| Attente oblitération || 0 || ¥oir détail |
| Oblitérs || 0 [ ¥oir détail |
| Attente homologation || ] || Yoir détail |
| Hormologué || 93 || Yoir détail |
| Anornalie || ] |
| Suspendu || 0 |
| Décéde | 0 |

Historique des bons de commande de la saison

AN® bon de commande Montant total

tation.org
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Exemple : En sélectionnant le bouton “Voir détail’ pour les licences homologuées, nous obtenons :

_D.C.JDU‘I" LE MOUTIER

LICENCES EN LIGME Menu principal

Tableau de bord

Licences "Homologuée" Retour

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUYWXYZ

|____Nom | Prénom |Date naiss. JSexe] _ Type _|Tarif|

| ABRIAL || Pierrick || 14-04-1981 |[ H |[renouvellement]||o.00 || Attestation

| asostinr || Johann || 26-12-1977 || |[renouvellement| 0,00 || Attestation

| 4GYENIM BOATENG || Jessica || 19-n4-1393 || |[renouvellement| |0.00 || Attestation

| ANTEMER || Robert ||28-04-1919 || |[renouvellement|[0.00 || Attestation

T
E

| AGYENIM BOATING || Edwin || 14-04-1901 || H [[rencuvellement||0.00 || Attestation
o
B

| BLTIM ||Sebastien|| 07-12-1975 || ||ren0uve|lement||D.DD || Attestation

tation.org

La liste des licences homologuées, classées par ordre alphabétique, apparait a I’écran, possibilité d’imprimer une attestation
pour chaque licence dont le statut est ‘oblitéré, en attente d’homologation’ ou “homologué’ en sélectionnant le bouton
‘Attestation’ .
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Exemple d’attestation

& f'?‘&fg

Qﬁmw}‘

_D.E.JEIU‘l" LE MOUTIER

LICENCES EM LIGNE Menu principal

Attestation de licence

Licencié

Nom : FRADET Prénom : Chantal

Date de naissance : 150871952 Sexe: F
MNationalité : FRA

Adresse : 12 Chemin de la tuile

Code postal : 95280 Yille : JOUY LE MOUTIER

Licence n® 13 095 2432 61996

Activité : Natation

Club

N® de club :13 095 2432

Nom du club : CERGY PONTOISE NATATION

L Imprimer cette attestation Retour a la liste
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- Fiche N°11 :

1- A partir du menu principal, sélectionnez dans la rubrique ‘Annuaire de licenciés de la FFN’, I’option “Mes licenciés’.

Visualiser en ligne les licences de ma structure - Mes licenciés.

Licences en ligne

Tableau de bord

Mouvelle licence f Transfert
Renouvellement
Prélicences

Recherche f Edition
Paiement des licences

Gestion de mon affiliation

Réaffiliation

Modification

Annuaires des licenciés de la FFN

Mes licenciés
Licenciés de la FFN

0.C.JOUY LE MOUTIER

| Gestion sportive

Engagements {en développement)

E Eﬂtraqﬁun,:dz._d\gnnﬁ_ {

Format FENM
Format PCE

Documentations.

Quitter

=
]

- \f o
k" T
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La liste des licenciés apparait , triée sous forme alphabétique.

4 s
ATaT\Ca

LICENCES EN LIGMNE

Mes licenciés

| Prénom | Statut Date d"expiration

| ABRIAL || pierrick ||14-04-1981| H || Hormologuée || 15-09-2004 |
| asosTing || Johann ||26-12-1977|] H || Homologuée [[ 15-09-2004 |
|AGYENIM BOATENG|| Jessica |[19-04-1903| F || Homolaguée || 15-09-2004 |
(4G ENIM BOATING|[ Edwin |[14-n4-1391|[ H || Homologuée || 15-p3-7o04 |
| aITHATRIT || Anissa ||30-09-1993|| F |[En attente d'oblitération||  15-Dd-zoo4 |
[ antEMER || Robert ||28-04-1919]] H || Homologuée || 15-09-2004 |
| AUTIN |[sebastien| | 07-12-1978] H || Homologuée [[ 15-09-2004 |

natation.org

Vous obtenez également les statuts de vos licences ainsi que les dates auxquelles ces statuts ont été attribués.
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- Fiche N°12: Visualisation de I'annuaire des licenciés FFN

1- A partir du menu principal, sélectionnez dans la rubrique ‘Annuaire de licenciés de la FFN’, I’option ‘Licenciés de la

FEN’.

Licences en ligne

Tableau de bord

Mouwvelle licence f Transfert
Renouvellement
Prélicences

Recherche f Edition
Paiement des licences

Gestion de mon affiliation

Reaffiliation
Modification

Annuaires des licenciés de la FFN

Mes licenciés

0 - Licenciés de la FEN

0.C.JOUY LE MOUTIER

~ Gestion sportive

Engagements {en développement)

_Extraction de données

Format FEN
Format PCE

| Documentations

Quitter

Ce module vous permet de faire des recherches sur I’ensemble des données du fichier référence “ Licence FFN’.

Ce module a les mémes fonctionnalités que le module de consultation licence qui se trouve sur le site fédéral & la

disposition des internautes.
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Note : L’aspect graphique de présentation de ce module a I’écran n’est pas encore finalisé et pourra étre différent des
écrans présentés ci-dessous, cependant les fonctionnalités seront les mémes.

Le premier écran est séparé en deux parties :

- La partie du haut vous donne accés a un module d’un moteur de recherche qui vous permettra de diriger vos recherches
soit a partir du nom, soit a partir du n° d’lUF du licencié recherché.

- La partie basse de I’écran comporte un tableau de définition qui montre et détaille les différents icones employés pour
mettre en valeur et différentier les statuts attribués aux licences.

Note : Dans notre exemple, nous avons effectué une recherche sur le nom ‘FRADET’

IMPORTAMT ; Cette fonction de recherche des licenciés vous est proposé UMIQUEMENT 3 titre inform atif,
FFN En cas de réclamation ou de doute, veuillez vous adreszer auprés de votre club,

Marn *
e, FrADET]

(*1 saizie obligatoire
(**] Identifiant Unique Fédéral (2% partie du numéro de licence) — -

Prénom ou Recherche 3 partir de ['TUF **

Circuit et statuts de la licence

&

Statut " demande en cours "
A cette date wvotre club 2 dépozé une demande de licence aupréz de |la FFM, Cette licence peut étre un
renouvellerent, un transfert ou une nouvelle,

2y
4

Statut " en attente d'oblitération "
“Yotre club a procédé 3 la demande d'enreqgistrement et acquitté le montant de wotre licence auprés de son Comité
Régianal,

Statut " oblitérae "
Le Comité Régional a validé votre licenca, Avec ce statut vous pouvez participer & das compétitions de plus vaus
pouvez imprirmear un récépizsé de licence (woir enplication plus basz),

& | 4

Statut " en attente d'homeologation "

Le Comité Régienal a demandé l'enregistrement définitif de wvotre licence auprés de la Fédération Frangaize de
Matation, Ce dernier dispose de 21 jours (cf. réglement intérieur] pour effectuer cette opération aprés que waotre
licence ait été ablitérée,

Statut " homologuée "

Clest 3 ce stade que wous Etes officiellernent licencié 3 la Fédération Francaise de Matation, & ce niveau votre carte
licence est imprimée et expédide 3 votre domicile dans les plus brefs délais (impression, poste), Mous vous invitons
4 wous rapprocher de wotre club en cas de non-réception, car I'erreur la plus fréquente provient d'une adresse
etronée,

Statut " (ride) "
Cette licence ne posséde pas de statut, Il s'agit des licences de la saison précédente qui n'ont pas encore été
renouvelées parles clubs, Rappel: la saison sportive s'étend du 16 septembre au 15 septembre de 'année suivante,

Edition " Récépissé "

Cette fonction vous permet d'imprirner un récépizsé de wotre licence, Avec ce document accompagné d'une piéce
d'identité wous pourrez faire valoir votre licence, Attention ce docurent ne remplace pas votre carte licence officielle
expédide par la FFM 3 wotre domicile, Mote : le récépissé n'est disponible que pour les licences avant au moins le
statut oblitérée

Statut " anomalie "

Ce statut est posé soit par wotre Comité Régional au la FFM, Cette licence camporte une anaomalie au un litige qu'il
conviendra de régler, Si wotre licence se trouve dans cette situation veuillez wous adresser auprés de vatre club qui
effactuara pour vous les recherches nécessaires, Avec ce statut wous ne pouvez pas participer aud compétitions ou
matchs,

Statut " suspendue "
Ce statut est posé par la FFM uniquement et fait suite 3 une décision de la commission de discipline, Avec ce statut
Wous ne pouvez pas participer aux compétitions ou matchs,
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- Le résultat de notre recherche nous montre la liste des licenciés FFN correspondant a la recherche entreprise.
- Dans la colonne “Statut’, un icdne matérialise le statut et sa date acquisition.

- Pour les licences dont le statut est “homologué’ le symbole l‘i@ permet d’imprimer un récépisse de la licence.

IMPORTANT @ Cette fonction de recherche des licenciés vous est proposé UMIQUEMENT & titre informatif,
FFw Encas de réclamation ou de doute, veuillez vous adrezzer auprés de wotre club.

Mam *

{*1 saizie obligatoire

Prénorm

(**) Identifiant Unique Fédéral (2 partie du numéro de licence)

ou Recherche i partir de 'IUF **

Résultats de volre requéte (en grizé les licences de la saison précédente n'ont pas de statut)

i

=

Mom, prénom

Club

M2 licence

Statut

FRADET Adeline (FRA) 1981

O JoUY-LE-MCOUTIER

130954202 71226

& 2s/08/04

FRADET allisen [FRA) 1995

CARRCS MNATATION

090054092 646251

FRADET Anais (FRA) 1996

CAMET 66 MATATIOH

140663872 709931

[FrH 19/11/03

FRADET Chantal (FRA) 1252

CC JoUY-LE-MCOUTIER

130954202 61996

[FrH zo/11/03

FRADET Cindy (FRA) 1954

ASC CHELLES ET CHEMIMOTS

130770381 127479

[FrH 19/11/03

FRADET Coralie (FRA) 1981

ChA LES MUREAUK

130783480 169302

[Fru o1/04/04

FRADET Daminique (FRA) 1959

ASC CHELLES ET CHEMIMOTS

1207703281 1274782

[FrH| 15/02/04

FRADET Eliza [FRA) 1926

ECOLE MAMTAISE DE MATATICHM

200440027 740732

FRADET Emeline (FRA) 1229

Us ToUL

160542294 300145

[FrH Dg/o1/04

FRADET Frédérique (FRA) 1963

JOUE-LES-TOURS MATATION

06032373398 535244

[FrHl 01/12/02

B | EE

FRADET Guillaume (FR&) 1925

COQS8 ROUGES BORDEALK

0202320139 5825832

FRADET Isabelle (FRA) 1962

A% LA TESTE

0203233233206 642365

[FrH 01/04/04

BP

FRADET Jade (FRA) 1992

MAT' &RSOISE

160573546 6028915

FRADET Marion (FRA) 1976

CC JoUY-LE-MCUTIER

120954202 242967

4E 0e/09/04

FRADET Mathis (FR&) 19932

JOUE-LES-TOURS MATATION

0603273398 502920

FRADET Patrick [FRA) 1954

O JoUY-LE-MOUTIER

120954202 122146

[FrH zo/11/03

FRADET Pietrre Guil (FRA) 1990

DAUPHIMS D'AMMECY

100740663 696439

[FrH 05/12/02

FRADET Quentin [FRA) 1995

EM DRAVEIL

1209139285 2005285

[FrH| 15/12/03

FEADET Salome [FRA) 1994

ECOLE MAMTAISE DE MATATICM

200440027 740235

FRADET Stanislas (FRA) 1996

CAHMET 66 MATATION

1406632872 709932

[FrH 19/11/03

FRADET Thomas (FRA) 1991

Us ToUL

160542294 732954

[FrH Dg/o1/04

BF | GF

FRADET Victarien (FRA) 1995

CLUBR DAUPHIMSE LE BLAMC

060263273 702291

Dans notre exemple nous avons édité le récépissé de la licence de ‘FRADET Patrick’
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L’écran suivant nous présente le récépissé choisi avec la possibilité de I'imprimer.

Fermer la fenétre
mnﬁ

148, avanus Gambatta
FEQAD Paria cadax 20

'1’4?4‘[10 Tél : 01.40.31.17.70 Date d'impression le Lundi & Septembre 2004

RECEPISSE LICENCE

Monsieur FRADET Patrick
est licencié 4 la Fédération Francaise de Matation dans le club

0.C.JOUY LE MOUTIER

zous le numéro de licence @ 130954202 123146
pour la saison sportive * : 2003 - 2004

Ce document généré par le site Web-FFN vaut ce que de
droit s'il est accompagné d'une pigce d'identité en cours de validité,

* La saison sportive s'étend du 16 zeptembre au 15 zeptembre de I'année zuivante.
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- Fiche N°13: Extraire des données au format FFN.

1- A partir du menu principal, sélectionnez dans la rubrique ‘Extraction de données’, I’option ‘Format FFN’

Licences en ligne

[ Gestion sportive

Tableau de bord

Mouvelle licence f Transfert
Renouvellement
Prélicences

Recherche f Edition
Paiement des licences

s {en dév

lopp )

| E@;_qu_;inn_t_le_.glnnné_gg |

mEm)) Format FEN

Format PCE

~ Gestion de mon affiliation

| Documentations

Réaffiliation
Modification

Quitter

Annuaires des licenciés de la FFN |

Mes licenciés

Licenciés de la FFN

Les données extraient au format FFN sont exportées dans un fichier de type CSV

Les champs exportés sont :
Données personnelles :

: fichier texte a plat exploitable dans Excel.

- Identifiant Unique - Nationalité - Pays
Féderal - Date de naissance - Tél. licencié
- Civilité - Adresse - E-mail licencié
- Prénom - Adresse 2
- Nom -CP
- Nom d’époux - Ville
- Sexe
Données licence
- N° de licence - Anomalie - Date de paiement a
- Type licence - Multi-licence FFN
- N° ancien club - Homonyme - Date

- Fonctions
- Activités

- Statut licence

- Année de premiére
création

- Date de dépdt
- Date de paiement

d’homologation

- Date de demande de
transfert

- Date de transfert
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- Pré-licence au comité
- Date d’oblitération

La définition exacte de tous les écrans de ce module n’ayant pas été finalisée a ce jour, cette fiche est
incompléte. Une prochaine version actualisée du manuel sera disponible trés bient6t sur le site CIF.
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-Fiche N°14 : Extraire des données au format PCE.

1- A partir du menu principal, sélectionnez dans la rubrique ‘Extraction de données’, I’option ‘Format PCE’

0.C.JOUY LE MOUTIER

_ Licences en ligne | | Gestion sportive |
Tableau de bord Engagements {en développement)
Mouvelle licence f Transfert —= = 1
Renouvellement Lﬁ.‘_’rji"—_ﬁ!ﬂﬂéﬂﬁi-dﬂﬂﬂﬁﬁi |
Prélicences b
Recherche f Edition

||- Format PCE
Paiement des licences
[ | Documentations
| Gestion de mon affiliation o |28 e
Quitter

Réaffiliation
Modification

~ Annuaires des licenciés de la FFN |

Mes licenciés
Licenciés de la FFN

148, Avenue Gambetta -
Tél, y 0140 31 17 70 - Fax ; 01 40 31 19 90 - Mail

Extraction PCE des données administratives (logiciel fédéral)

Les données administratives extraient au format PCE sont exportées dans un fichier compréssé ‘archive.zip’ qui comprend les
fichiers de type texte ‘licence.txt’ et ‘origine.txt’, conformément a la définition du document « PCE-3 au 16 septembre 2001 »

Fichier licence.txt, avec les précisions suivantes :
Numeéro de licence = 5espaces + F ou C (F= Annuel ou Eté ; C = Corpo)
Nature de la licence : N = Annuel, E = Eté

Origine du nageur : 19 espaces
Tous les statuts sont pris en compte sauf les licences marquées « Anomalie » « Suspendue » ou « décédé ».
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Extraction PCE des données compétition (logiciel fédéral)

Les données compétition extraient au format PCE sont exportées dans un fichier compressé ‘archive.zip’ qui comprend les
fichiers de type texte ‘nageur.txt’, ‘club.txt’ et ‘origine.txt’, conformément a la définition du document « PCE-3 au 16
septembre 2001 »

Ces données ‘compétition’ (appelées également fichier ‘compétiteur’) vous permettrons de disposer d’informations réduites sur
I’ensemble des licences FFN.
Les fichiers compétition sont constitués des champs suivants :
- Code fédéral du club
- Numéro de licence = 5 espaces + F ou C (correspond a I’ancien systéme de licence)
- Nom du licencié
- Prénom du licencié
- Sexe
- Date de naissance
- Nationalité
- Affiliation (pour chaque activité)
- Date de dépdt = Date d’oblitération de la licence
- Date d’homologation

- IUF
Seules les licences qui ont au moins le statut « Oblitéré » sont prises en compte dans ces extractions et sont exclues les licences
marquées « Anomalie » « Suspendue » et « décédgé ».

Un choix entre différents fichiers PCE compétition est proposé :
Natation course : choix entre fichier national ou sélection d’une région (au moyen d’un menu déroulant) pour les
fichiers :
- nageurs.txt
- Tous les licenciés
- Activité = natation course
- maitres.txt
- Nageurs plus de 25 ans

- Activité = natation course
Autres activités

- Un fichier par activité : nom_activite.txt
- Licenciés de I’activité
Au niveau national
- licence_ete.txt
- Licenciés des clubs Eté

La définition exacte de tous les écrans de ce module n’ayant pas été finalisée a ce jour, cette fiche est
incompléte. Une prochaine version actualisée du manuel sera disponible trés bientét sur le site CIF.
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- Eiche N°15: Pré-inscriptions - Introduire des pré licences en fin de saison

Cette rubrique vous permettra d’anticiper en fin de saison le renouvellement de vos licences pour la saison suivante.
ATTENTION : Ce module est utilisable uniquement entre les dates du 1*" juin au 15 septembre. Les pré licences
renouvelées au cours de cette période sont stockées dans un fichier temporaire, elles seront recopiées dans le circuit

normal et passeront automatiquement au statut ‘Demande en cours’ le 16 septembre de la saison suivante.

Cette rubrique est clairement identifiée sur le site par des écrans de couleur rouge. Les prélicences ne seront visibles que
dans cette rubrique et ne viendront en aucun cas se mélanger avec les autres données de votre structure.

La procédure de renouvellement des prélicences restent la méme qu’en utilisation standard.

1- A partir menu principal, sélectionnez dans la rubrique ‘Licence en ligne’, I’option ‘Prélicences’

0.C.JOUY LE MOUTIER

i, Licences en ligne ' | Gestion sportive J

Tableau de bord Engagements {en développement)

Nouwvelle licence f Transfert

Renouvellement l__Egt‘rc‘_l;cynndBdnnnggs |

L :re:ce":es o Format FEN
echerche f Edition R o
Paiement des licences
[ - Documentations
| Gestion de mon affiliation o islagnentations,
. S Quitter
Réaffiliation
Modification

~ Annuaires des licenciés de la FFN |

Mes licenciés
Licenciés de la FFN

45, Avenue Gambetta - Paris il
17 70 - Fax : 01 40 3 - Mail : ffn@natation.org
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Le module ‘Pré-licences n’est pas encore finalisé, vous trouverez néanmoins un apergu des écrans de couleur rouge qui
VOUS seront proposes.

%

Pré-licences

NouvelE\'\vc({“IJu L -,'W\‘v@/ \
Renouvellement V(J

Annu | \.aefg'e icences
«\‘ A‘W‘” ‘U I

LICENCES EN LIGNE Menu principal

Pré-licence : renouvellement

Licences de la saison : ¥XXX

Nom m Date naissance Sexe

[ awamerou |[ wic || 22/10/1977 || H \!ﬂﬂybeler | /)\
[ eorperais |[ alan | 27/02/1947 () ehouveler b ‘L 4
.—(Z\J il Uyl\ h

[ eoucHe || Laurent || 18/07/124 ‘\‘@’ " \

[ oomont  J[ Emiie ][ (ﬁ)ﬁl‘@’l\' m.@g&?&%
LACAZE LJunlui}pﬁrU 15709;1985 1;,,%\“‘) |“Renouveler |

’T‘l—it‘:\f lcﬁ?’%\‘)t lhr H | Renouveler |

o) \'wb\'W

Cherl::hm"ﬂn |ICEI‘IFZ.1 /(()]L

Mom : Jj W@_‘ \‘;
\\«mﬂ cence: ]

’—\

(

org
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- Fiche N°16 : Gérer vos engagements (en développement).

1- A partir menu principal, sélectionnez dans la rubrique ‘Gestion sportive’, I’option ‘Engagements

-

0.C.J0OUY LE MOUTIER

Licences en ligne ', ‘Gestion sportive

Tableau de bord Engagements {en développement)
Mouvelle licence f Transfert
Renouvellement

E Eaﬂ;l:a::i&iun,_.t_ie._:,l\qnn&gj_ |

Prélicences
Recherche f Edition
Paiement des licences

Format FEMN
Format PCE

| Documentations
Gestion de mon affiliation _—

Quitter

Réaffiliation

Modification

Annuaires des licenciés de la FFN.

Mes licenciés
Licenciés de la FFN

148, Avenue Sambetta - 75980 Paris Cede

Tél, + 0140 31 17 70 - Fax : 0140 3

Ce module est en développement, il sera livré ultérieurement (prévu pour le 1* trimestre 2005), il sera uniquement utilisé
pour enregistrer les engagements des nageurs participant aux compétitions de niveau national

En aitenite de mise a jour
diams ume prochaine versiom dw manmel
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- Fiche N°17: Letableau de bord (Version comité).

1- A partir du menu principal, sélectionnez dans la rubrique ‘Licence en ligne, I’option ‘Tableau de bord’.

ILE-DE-FRANCE

i
Licences en ligne

ableau de bord Engagements {en développement)

Nouwvelle licence f Transfert 1
Renouvellement _'E"t-m-'m-u“-"d&--"dq-“".E;&-ﬁi--_—

Recherche f Edition

DRt Format FFMN
Tera o - Format PCE
Paiement de la part fédérale
1
T 5 = Documentations
Quitter

Réaffiliation
Modification

Mes licenciés
Licenciés de la FFN

En aittente die miise a jiowir
diams wme prochaine version duw manmel
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- Fiche N°18 : Oblitération d’un lot de licences par le comité.

1- A partir du menu principal, sélectionnez dans la rubrique ‘Licence en ligne’, I’option ‘Tableau de bord’.

Tableau de bord Engagements {(en développement)
Nouwvelle licence f Transfert
Renouvellement

Recherche f Edition

| Extraction de données |

0 B Format FEN
e A Format PCE
Paiement de la part fédérale
| : ——— | Documentations
Gestion de mon affiliation
Quitter

Réaffiliation
Modification

| Annuaires des licenciés de la FFN

Mes licenciés
Licenciés de la FFN

ation,org

@\‘;_w\\'\

Oblitération

A ( Y]
e
Liste des b d ns( d & hlt ti
_IE_E___E_S_ rt‘lrli‘ L\F an E El’]\?_\?\ D ] era ||:|n
[N ban] )~ L

|_c1|~ (\))xf FRANCE / ASPTT || ] || 185.50 || Oblitérer
\
$ \\\\V '“

0
natation.org
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- Fiche N°19: Mes licenciés —Mes Clubs (version comité)

1- A partir du menu principal, sélectionnez dans la rubrique ‘Annuaire des licenciés de la FFN’, I’option “Mes licenciés’.

ILE-DE-FRANCE

| Lll:enqesenlg ne | Bﬁsil;lu_n,_ggi;m,vg. |

Tableau de bord Engagements {en développement)

Mouvelle licence f Transfert
| Exntraction de données |

Renouvellement
Recherche f Edition

Ja——— Format FFN
ey o Format PCE
Paiement de la part fédérale
| + T | | Documentations:
Gastion de mon affiliation
Quitter

Réaffiliation
Modification

h = i li . le la FE
Lﬂs i i
I . ‘ Mes licenciés

Licenciés de la FFN

tion,org
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ILE-DE-FRANCE
LICENCES EN LIGNE Menu principal
Mes clubs
Numéro MNam club Département 1 Nb
licences
13 092
‘ L || A 5 F FONTENAY AUX ROSES H HAUTS-DE-SETNE ||
e ASLSUEZ PARIS “Vair détail
3918
13 078
‘ e || & S MANTES LA JOLIE H WELINES ||
e & S VALLEE DE LA BIEVRE ESSONNE
3038
13093 SEINE-SAINT-
‘ 2621 || RN H DENIS ||
‘ o || £, SPORTIVE DU WAL D'OISE H YAL-D'OISE ||
13 035 i
‘ o || £.8.5.5. NATATION 95 H YAL-D'OISE ||
‘ o || 4.5 DE PLESSIS SAVIGNY H SEINE-ET-MARNE ||
]| ‘ e || £.5 HERBLAY NATATION H WAL-D'OISE ||
13 075
‘ A || £.5. BANQUE DE FRANCE H PARIS ||
13077
‘ S || £.5 EMERATNVILLE H SEINE-ET-MARNE ||
L £.5 LIANVILLE LARDY ESSONNE
0752
13 032
‘ o || £.5.M, DAUPHINS DE MEUDON H HAUTS-DE-SEINE ||
13 093 SEINE-SAINT-
‘ 2 || £.5H DU RATNCY H ] ||

- Choisir dans la liste, le club que vous souhaitez consulter, en appuyant sur le bouton ‘Voir détail’ correspondant.

Note : Dans notre exemple le club de I’A.S. Herblay Natation

ILE-DE-FRANCE

LICENCES EN LIGNE Menu principal

Mes licenciés du club A.S HERBLAY NATATION
[ ALLADUI [ marie  |[ oz/orassz [ F ][ Homologuge |
[ ALPHOMSE |[ raphael | z7/oa/isss |[ H ][ Homologuge |
[ BNISSET [ etatice  |[ 13/0s1965  |[ F ][ Homologuge |
[ ANMEQUIN [ 3éréme  |[ 17/sfssz [ H ][ Homologuge |
[ ARDIOUNE [[ camile |[ oi/isases  |[ F ][ Homologuge |
[ AUCHER [ mMaxime |[ o1/oe/1ssa  |[ W ][ Homologuge |
[ ALRELT [ Flarence  |[ 19/0471959  |[ F ][ Homologuge |
[ BALL |[ alexandre |[ 27/11/1995  |[ W ][ Homologuée |
[ BARNOUD [ marion | oa/vsiasse  |[ F ][ Homologuge |
[ BASROGER |[ Dorminigue  |[ 2470771953 | H ][ Homologuge |
[ BASROGER [ welly |[ 2iosasss [ F ][ Homaologuée |
[ BALBANT [ chardine  |[ 17/0sises |[ F ][ Homologuze |
[ BAUBANT [ clément [[ 11/07/4995 || H |[ Homologuée |
[ BEDDIAF [ kadiia. |[ osdo/ias4  |[ F ][ Homologuée |
[ BENCHERGQUI |[ soufiane |[ 17/m7/1ssa  |[ H ][ Homologuée |
[ eErGamiNIMONNI _ |[ Marina  |[  o3/09/1959  |[ F  |[ Homologuge |
[ BERTIN [ sophie  |[ =ze/mo/mars |[ F ][ Homologuge |
T e 1T PR T v T 1T = T 1

- Les licences apparaissent par ordre alphabétique a raison de 50 licences par page. En bas de chaque page un menu vous
permet de changer de page.
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- Fiche N°20: Paiement de la part fédérale (Version comité).

1- A partir du menu principal, sélectionnez dans la rubrique ‘Licence en ligne’, I’option ‘Paiement de la part Fédérale’.

FRION >

‘3;./?

Aran

ILE-DE-FRANCE

| Licences en ligne | Gestion sportive |
SEadl i i
Tableau de bord Engagements (en développement)

Mouvelle licence f Transfert |

Renouvellement Extraction de données |

Recherche f Edition

Oblitérati Format FFM
_I Sl A Format PCE
i - Paiement de la part fédérale
| o m— ] | Documentations
Gestion de mon affiliation
Quitter

Réaffiliation

Modification

|_Annuaires des licenciés de la FFN |

Mes licenciés
Licenciés de la FFN

tion,org

Paiement de la part fédérale

TS A
2 N

w\r&\ Montant total
P
\

LIStE des bons de cnmman%

| )

0|

‘./
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Extraction de la liste de mes clubs (réservée aux Comités)
Les données exportées sont :

Type de structure
Région

Département

N° de structure

Nom de la structure
Nom usuel

Activités pratiquées
Adresse siege

CP siege

Ville siege

Tell siége

Tel2 siége

URL site web

Nom correspondant
Prénom correspondant
Adresse correspondant
CP correspondant
Ville correspondant
Tell correspondant
Tel2 correspondant

e-mail correspondant
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